
§r,lt§
ñl;üul 69/¡q¡a i' ;S

é-¿^ --rz .

!LUSTRE MUN!C!PAIIDAD DE LOS ALAMOS
DIRECCION DE CONTROL INTERNO

0 o

DECRETo ALCALDTcTo N" J 5 ?5 3 ¡

LOS ALAMOS, 23 de octubre de 2019.

) El ocuerdo de Concejo No 548 que
Reglomento de Orgonizoción lnterno
Municipolidod de Los Álomos.

o

VISTOS:

CONSIDERANDO:

DECRETO:

b) Lo Ley Nol8.ó9s, Orgónico Constitucionol de
Municipolidodes y sus Modificociones.

Lo necesidod de formolizor el Reglomento interno que
regulo funciones y dependencios de codo Dirección,
Unidod u Oficino de su Orgonizoción lnterno.

Apruébese el Reglomento de Orgonizoción lnterno de lo
llustre Municipolidod de Los Álomos, o contor de esto
fecho.

E, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
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Coollulo L Dlsoosiciones Generoles

Arlículo 1: Déjese sin efecto el Reglomento N'2 de 25l10/88 y sus modificociones, y
dispóngose que lo estruciuro y orgonizoción inlerno de lo Municipolidod de Los
Álomos se regiró por los disposiciones de este Reglomento, que lncluyen lo
eslructuro, dependencio, objetivos y los funciones generoles y específ¡cos
osignodos o los distintos unidodes de los llustre Municipolidodes de Los Álomos y lo
necesorio coordinoción entre ellos.

Arlículo 2: Lo Municipolidod es uno corporoción outónomo de derecho público,
con personolidod Jurídico y potrimonio propio. Su finolidod es sotisfocer los
necesidodes de lo comunidod de Los Álomos y osegurorse porticipoción en el
progreso económico, sociol y culturol.

Arlículo 3: Lo Municipolidod estó consliluido por el Alcolde, que es su móximo
outoridod, y por el Concejo Municipol.

Artículo 4: Poro el cumplimiento de sus funciones, lo Municipolidod cuento con
unidodes de líneo y de opoyo, los que reciben los denominociones de dirección,
deportomentos, sección y oficino.

Artículo 5: Lo estructuro orgónico de lo Municlpolidod considero los unidodes de
corócter técnico que se exponen en el copítulo 2.
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Cooiiulo I!I. EI. AICALDE Y Et CONCEJO

Eslrucluro Jerórquico:

Artículo ó: Objetivo.

El Alcqlde es lo móximo outoridod de lo Municipolidod, cuyo objetivo es lo
dirección, odministroción superior y lo súper vigiloncio de su funcionomiento. En

esto condición, debe presentor o lo oproboción del Concejo, oportunomente y en
formo fundodo, el plon comunol de desonollo, el presupuesto municipol, el plon
regulodor, los políticos de lo unidod de Educoción y Solud, y los políticos y normos
generoles sobre licitociones, odquisiciones, concesiones y permisos.

AdemÓs, deberó presentor poro oproboción del concejo lo político de recursos
humonos, lq cuol deberó contemplor, o lo menos, los meconismos de
reclutomiento y selección; promoción y copocitoción, y egreso. En este proceso el
Alcolde podrÓ consideror lo opinión de un comité biportito conformodo en los
términos del nÚmero 5 del ortículo 49 bis, de lo Ley N"2O.922.Dicho político podró
incluir tombién diversos plones piloto relocionqdos con el recurso humono, o fin de
permitir un mejor desempeño loborol.

Arlículo 7: Nombromiento.

El Alcqlde es elegido por sufrogio universol, en conformidod o lo dispuesto en lo Ley
Orgónico Constitucionol de Municipolidodes. Su mondoto duroró 4 oños y podró
ser reelegido.

Artículo 8: En coso de ousencio o impedimento no superior o cuorento y cinco díos
del Alcolde, serÓ subrogodo en sus funciones por el funcionorio en ejercicio que le
sigo en orden de jerorquío dentro de lo Municipolidod, con exclusión del Juez de
Policío Locol. Sin embqrgo previo consulto ol Concejo, el qlcolde podró designor
como subrogonte o un funcionorio que no correspondo o dicho orden.

62019
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ATCALDE

Obiellvos. Nombromiento v Funciones.

Arlículo ?: En coso de voconcio del corgo del olcolde, el Concejo procederó o
elegir, de entre sus miembros y por moyorío obsoluto de los concejoles en ejercicio,
un nuevo olcolde que complete el periodo de cuotro oños. Esto elección deberó
efectuorse de ocuerdo o los procedimientos estoblecidos en lo Ley Orgónico de
Municipolidodes No I B.ó95.

Artículo l0: El Alcolde cesoró en su corgo en los cosos estoblecidos en lo ley
Orgónico de Municipolidodes.

Arlículo I 1: Alribuciones y Funciones

El olcolde tendró los otribuciones y funciones que indico lo ley, en especiol
promover eldesorrollo económico, socioly culturol de los hobitontes de lo comuno,
en qrmonío con los políticos regionoles y nocionoles, y porticulormente lqs
siguientes:

I . Representor judiciol y extrojudiciolmente o lo Municipolidod.
2. Proponer ol concejo lo orgonizoción interno de lo Municipolidod.
3. Nombror y remover o los funcionorios de su dependencio de ocuerdo con

lqs normos estotutorios que lo r'rjon.

4. Velor por lo observoncio del principio de probidod odministrotivo dentro del
municipio y oplicor medidos disciplinorios ol personol de su dependencio en
conformidod con los normos estotutorios que lo rijon.

5. Administror los recursos finoncieros de lo Municipolidod, de ocuerdo con los
normos sobre odministroción finonciero del estqdo.

6. Administror los bienes municipoles y nocionoles de uso público de lo
comuno que le correspondon de conformidod o lo ley.

7. Otorgor, renovory poner término o los permisos municipoles, en conformidod
o los políticos y reglomentos ocordodos por el concejo sobre lo moterio.

8. Adquirir y enojenor bienes muebles.
9. Dictor resoluciones obligotorios de corócter generol o porticulor.
10. Delegor el ejercicio de sus otribuciones exclusivos onteriormente señolodos

que son de cqrócter ejecutivo en el Administrodor Municipol, iguolmente
podró delegor sus otribuciones en funcionorios de su dependencio o en los
delegodos que designe, solvo los contemplodos en los números 3y 4.

I l. Creqr comisiones de trobojo de corócter consultivo, resolutivo y/o ejecutivo
en colidod tronsitorio que estorón constituidos por funcionorios de diferentes
óreos del municipio. Estos comisiones tienen el objeto de resolver o ovonzor
directo o indirectomente en lo solución de temos que son de relevoncio del
municipio.

12. Coordinqr el funcionomiento de lo Municipolidod con los órgonos de lo
qdministroción del estodo que correspondo.

.l3. 
Coordinor con los servicios públicos de occión de éstos en el territorio de lo
comuno.

14. Coordinor con los otros entidodes de lo región o fuero de ésto, tonto
nocionoles como extronjeros, seo público o privodo lo reolizoción de
occiones tendientes ql incrementor el desorrollo de lo comuno. En estos
octividodes deberó procuror tener un rol prooctivo y de liderozgo.

'15. Gestionor lo formuloción de plones y escenorios futuros poro lo comuno y
determinor en conjunto con el concejo los propósitos o metos de mediono
y lorgo plozo poro el municipio.

2ot9 
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1ó. Exponer en el concejo el logro de metos o el estodo de éstos, que fueron
definidos en los últimos ó meses.

lZ. Coordinqrse con el sector privodo poro el logro de un desorrollo productivo
en lo región.

18. Ejecutor los octos y celebror los controtos necesorios poro el odecuodo
cumplimiento de los funciones de lo Municipolidod y de lo dispuesto en el
Arl.34 de lo |ey 18.575.

.l9. 
Convocor y presidir el Concejo, con derecho o voz y voto.

20. Someter o plebiscito los mqterios de odministroción locol, de ocuerdo o lo
estoblecido en los ortículos 99 y siguientes de lo ley N.,l8.ógS.

21. Aulorizor lq circuloción de los vehículos municipoles fuero de los díos y horos
de frobojo, poro el cumplimiento de lqs funciones inherentes o lo
municipolidod.

22. Aprobor, observor o rechozor los solicitudes de moteriqlizor los oportes ol
espocio público que contemplo lo Ley Generol de Urbonismo y
Construcciones o trovés de lo ejecución de estudios, proyectos, obros y
medidos de ocuerdo q los que dispone el mismo cuerpo legol.

23. Requerir de lq Fiscolío del Ministerio Público y de los fuezos de Orden y
Seguridod Público, que ejezon sus funciones en lo comuno, los dotos
oficioles que éstos poseon en sus sistemos de informoción, sobre los delitos
que hubiesen ofectodo o lo comuno duronte el mes de onterior, con el
objetivo de dor cumplimiento o lo función esioblecido en el lo letro j) de lo
Ley No18.ó95.
Elfuncionorio policiolde mós olto rongo en lo unidod policiolrequerido, o en
quien éste delegue su función, deberó envior dicho informoción ol olcolde
o ol funcionorio municipol que éste designe, o trovés del medio mós
expedito, dentro de los diez díos hóbiles siguientes q lo solicitud, lo cuol en
todo coso no podrÓ contener dotos que permiton lq singulorizoción de
personos determinodos.

24. E¡ercer los demós otribuciones y funciones que le osignen otros leyes.

Artículo 12: El Alcolde consultoró ol Concejo poro:

l. Dor denominoción o los colles, plozos, ovenidos y demós bienes o lugores
de uso pÚblico, poblociones, borrios y sectores; designor delegodos o que
se refiere el ortículo ó0 de lo ley No18.ó85.

2. Designor como Alcolde subrogonte o un funcionorio distinto ol que
correspondiere, de qcuerdo con lo señolqdo en el ortículo l0 onterior.

3. Cuolquier otro moterio que estime conveniente.

Artículo l3: El Alcolde requeriró del ocuerdo del Concejo poro:

l. Aprobor el Plon Comunol de Desorrollo y el Presupuesto municipol y sus
modificociones, como osimismo el presupuesto de Educoción y Solud, los
progromos de inversión correspondientes y los políticos en moterio de
prestoción de servicios municipoles y de concesiones, permisos y licitociones
poro controtociones y odquisiciones.

2. Aprobor el proyecto el Plon Regulodor Comunol, los plones seccionoles y sus
plonos de detolle, el plon de inversiones en infroestructuro de movilidod y
espocio pÚbico y los estudios, proyectos, obros y medidos no incluidos en
éstos que seon propuestos por los interesodos conforme lo estoblece el
ortículo 179 de lo Ley Generol de Urbonismo y Consfrucciones, en su coso, y
el proyecto de plon regulodor comunol o de plon seccionol en los cqsos o
que se refiere lo letro k) del orticulo 5 de lo Ley 18.ó95.

3. Aprobor el plon comunol de seguridod público y sus octuociones.

8
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4. Estoblecer derechos por servicios municipoles y por los permisos y
concesiones.

5. Determinor los propósitos o metos de mediono y lorgo plozo poro el
mu nicipio.

ó. Aplicor, deniro de los morcos que indique lo ley, los tributos que groven
octividodes o bienes que tengon uno cloro identificoción locol y estén
destinodos o obros de desorrollo comunol.

7. Adquirir, enojenor, grovor, orrendor por un plozo superior o cuotro oños o
trosposor o cuolquier tÍtulo, el dominio o mero tenencio de bienes inmuebles
municipoles o donor bienes muebles.

B. Expropior bienes inmuebles poro dor cumplimiento ol plon regulodor
comunol.

9. Otorgor subvenciones y oportes, poro finoncior octividodes comprendidos
dentro de los funciones de los municipolidodes o personos jurídicos de
corócter público o privodo sin fines de lucro y ponerles iérmino.

I 0. Tronsigir judiciol y extrojudiciolmente.
I l. Suscribir los convenios de progromoción o que se refieren los ortículos Bo bis

y Bofer de lo Ley Orgónico Constitucionol de Municipolidodes N'1 8.ó95 y
celebror los convenios y controtos que involucren montos iguoles o
superiores ol equivolente o 500 unidodes tributorios mensuoles, y que
requerirón el ocuerdo de lo moyorío obsoluto del concejo; no obstonte,
oquellos que compromeion ol municipio por un plozo que excedo el periodo
Alcoldlcio, requerirón el ocuerdo de dos tercios de dicho concejo. Asimismo
suscribir los convenios sobre oportes urbonos reembolsobles que regulo lo
Ley de Urbonismo y Construcc¡ón.

12. Otorgor concesiones municipoles, renovorlos y ponerles término, todo ello en
conformidod con políticos o reglomentos que se hoyon expedido sobre lo
moterio. En todo coso, los renovociones sólo podrón ocordorse dentro de los
seis meses que procedon o su expiroción.

I 3. Dictor ordenonzos municipoles.
14. Dictor el reglomento o que se refiere el ortículo 3l Ley 18.ó95.
15. Omitir el irómite de licitoción público en los cosos de imprevistos urgentes u

otros circunstoncios debidomente colificodos, en conformidod con lo
dispuesto en el ortículo 3l de lo Ley lB.ó95.

ló. Convocor, de propio iniciofivo, o plebiscito comunol, en conformidod con
lo dispueslo en el fítulo lV de lo ley.

I 7. Adscriblr o desiinor o otros unidodes ol personol municipol que se
desempeñe en lo unidod de conirol y en los juzgodos de policío locol.

18. Otorgor, renovor, coducor y troslodor potentes de olcoholes. El

otorgomiento, lo renovoción o el troslodo de estos potentes se procticoró
previo consulto o los juntos de vecinos respectivos.

Arlíc lo 14: El plon comunol de desorrollo, el presupuesto municipol, los progromos
de inversión. El proyecto de plon regulodor comunol y los políticos y reglomentos
en moterio de concesiones, permisos y licitociones poro conirotoc¡ones y
odquisiciones, osí como los políticos de servicios municipoles, serón propuestos por
el Alcolde. Al propio Alcolde compete lo iniciotivo de los modificociones que
procedon.

Artículo 15: Si el Alcolde incurriere en incumplimiento reiterodo y negligente de los
obligociones señolodos en el ortÍculo 8, de este Reglomento, podró ser requerido
por el concejo poro que presente el o los proyectos que correspondon dentro de
un tiempo prudente. En coso de que el Alcolde persisto en lo omisión, su conducto
seró considerodo como cousol de notoble obondono de deberes poro los efectos
previstos en lo letro c) del ortículo 53 de lo Ley 18.ó9S.
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Arlículo 16: Al oprobor el presupuesto, el Concejo veloró porque en él se indiquen
los ingresos estimodos y los montos de los recursos suficienles poro otender los
gostos previstos. El Conce.jo no podró oumentor el presupuesto de gostos
presentodos por el Alcolde, sino sólo disminuirlo, y modificor su distribución, solvo
respecto de gostos esioblecidos por ley o por convenios celebrodos por el
municipio. El presupuesio deberó reflejor los estrolegios, políticos, plones y metos
oprobodos por el Conce.jo o propuesto de olcolde.

Arlículo 17: El Alcolde deberó dor cuenfo público ol Concejo o mós tordor en el
mes de obril de codo oño, de su gestión onuol y de lo morcho generol de lo
municipolidod. Deberón ser invitodos tombién o esto sesión del concejo, los
principoles orgonizociones comunitorios y otros relevontes de lo comuno; los
outoridodes locoles, regionoles, y los porlomentorios que representen y lo
circunscripción o lo que pertenezco lo comuno, medionie informe escrito que
deberó contener o lo menos los slguientes elementos:

L El bolonce de lo ejecución presupuestorio y el estodo de lo situoción
finonciero, indicodo lo formo en que lo previsión de ingresos y lo previsión de
gostos se hon cumplido efectivomente, como osimismo, el detolle de los
posivos del municipio.

2. Los octividodes reolizodos poro el cumplimiento del plon de desorrollo
comunol, osí como tombién los esfodos de ovonce de los progromos de
med¡ono y lorgo plozo relotivo o lo comuno, lqs metos olconzodos y otros
logros relevontes.

3. Lo gesiión onuol del municipio respecto del plon comunol de seguridod
público vigenle, dondo cuento especiolmente del conienido y monitoreo
del plon comunol de seguridod público.

4. Lo gestión onuol del consejo comunol de seguridod público, dondo cuenlo
espec¡olmente del porcentoje de osistencio de sus integrontes, entre otros.

5. Los lnversiones efectuodos en reloción con los proyectos ferminodos en el
per¡odo y oquellos en ejecución, señolondo el origen de los recursos

ó. Un resumen de los ouditorios, sumorios y juicios en que lo municipolidod seo
porte, los resoluciones que respecto del municipio hoyo dictodo en Consejo
poro Tronsporencio, y de los observociones mós relevontes efectuodos por
lo Controlorío Generol de lo Repúblico, en el cumplimiento de sus funciones
propios, relocionodos con lo odministroción municipol.

Z. Los indicodores mós relevontes que den cuento de lo gestión en los servicios
de Educoción y Solud, cuondo éstos seon odministroción municipol, toles
como número de colegios y olumnos motriculodos; de los resultodos
obtenidos por los olumnos en los evoluociones oficioles que se efectúen por
el Ministerio de Educoción; de lo situoción previsionol del personol vinculodo
o los óreos de educoción y solud; del grodo de cumplimienlo de los metos
soniiorios y de solud o nivel comunol.

B. Los modificociones efectuodos en el potrimonio municipol.
9. El estodo de lo oplicoción de lo político de recursos humonos.
1 0. Todo hecho relevonte de lo odministroción municipol que debo ser

conocido por lo comunidod locol.
'l l. Uno reloción defollodo del uso, siluoción y movimiento de todos y codo uno

de los oportes recibido poro lo ejecución del plon de inversiones en
infroesiruciuro de movilidod y espocio público o que se refiere lo Ley
Generol de Urbonismo y Construcción, lo osignoción de oportes en dinero o
obros especÍficos, los obros ejecutodos, los fondos disponibles en lo cuento
especiol, lo progromoción de obros poro el oño siguiente y los medidos de
mitigoción directo, estudios, proyectos, obros y medidos por concepto de
oportes de espocio públ¡co recepcionodos, gorontizodos y los incluidos en

2or? 
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los permisos oprobodos, consignondo, odemós, los gorontíos o que olude el
ortículo 

.l73 
de lo Ley Generol de Urbonismo y Construcciones que obren en

su poder y lo situoción de los fondo obtenidos por el cobro de gorontÍos.

Artículo I8: El olcolde podró designor delegodos en locolidod distontes de lo sede
municipol o en cuolquier porte de lo comuno, cuondo los circunstoncios osí lo
justifiquen. Tol designoción podró recoer en un funcionqrio de lo municipolidod o
en ciudodonos que cumplon con los requisitos estoblecidos en el ortículo 73 de lo
ley y no estén en lo situoción previsto por el inciso segundo del ortículo 59 de lo Ley
18.ó95.

Si lo designoción recoyere en un funcionorio de lo municipolidod, éste ejerceró su

cometido en comisión de servicio, sifuere designodo uno persono ojeno o oquello
podró ser contrqtodo o honororios o se desempeñoró od honórem, según se
estoblezco en lo respectivo resolución, quedondo ofecto o los mismos
responsobilidodes de los funcionorios municipoles.

Lo delegoción deberó ser porciol y recoer sobre moterios específicos. En lo
resolución respectivo el Alcolde determinoró los focultqdes que confiere, el plozo y
el ómbito territoriol de competencio del delegodo.

Lo designoción de los delegodos deberó ser comunicodo por el Alcolde ol
Gobernodor respectivo.

EL CONCEJO

Arlículo 19: El concejo es un orgonismo de corócter normotivo, resolutivo y
fiscolizodor, encorgodo de hocer efectivo lo porticipoción de lo comunidod locol
y de ejercer los otribuciones que señolo lo ley.

Nombromiento del Conceio

Artículo 20: El Concejo de lo Municipolidod de Los Álqmos estó compuesto por los

miembros denominodos Concejoles, elegidos en lo formo y contidod que indicq lq
ley 18.ó95. Durorón cuotro oños en sus cqrgos y pueden ser reelegidos.

Atrlbuciones y funciones del Concelo.

Arlículo 2l: Al Concejo le corresponde los siguientes otribuciones y funciones:

l. Elegir ol Alcolde, en coso de voconcio, de ocuerdo o lo dispuesto en el
ortículo 62, poro este efecto el concejol deberó ocreditor cumplir con los

requisitos especificodos en el inciso segundo del ortículo 57 de lo Ley
18.ó95.

2. Pronunciorse sobre los moterios que enumero el ortículo ó5 de lo Ley
18.ó95. los concejoles presentes en lo votoción respectivo deberón
expresor su voluntod, fovoroble o odverso, respecto de los moteriqs
sometidos oproboción del concejo, o menos que les osisto un motivo o
couso poro inhobilidod o obstenerse de emitir su voto, debiendo dejorse
constoncio de ello en el octo respectivo.

3. Fiscolizqr los cumplimientos de los plones y progromos de inversión
municipoles y lo ejecución del presupuesto municipol, onolizor el registro
público mensuol de gostos detollodos que llevo lo Dirección de
Administroción y Finonzos, como osimismo, lo informoción, y lo entrego
de lo mismo, estoblecido en los letros c) y d) del ortículo 27 de Ley 18.ó95.

4. Fiscolizqr los octuociones del Alcolde y formulor lqs observociones que le
merezcon, los que deberón ser respondidos verbolmente o por escrito
dentro del plozo móximo de quince díos.

2019
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5. Pronunciorse respecto de los moiivos de renuncio o los corgos del
Alcolde y Concejol.

ó. Aprobor lo porticipoción municipol en osociociones, corporociones o
fundociones, en conformidod con lo dispuesto en el inciso cuorto del
ortículo 107 de lo Constitución Político.

7. Recomendor ol olcolde prioridodes en lo formuloción y ejecución de
proyectos específicos y medidos concretos de desonollo comunol.

8. Citor o pedir informe, o los orgonismos o funcionorios municipoles, o
trovés del Alcolde, cuondo lo estime necesorio poro pronunciorse sobre
los moterios de su competencio.
Lo focultod de solicitor informoción lo tendró tombién cuolquler
concejol, lo que deberó formolizorse por escrito ol concejo.
El olcolde estoró obligodo o responder el informe en un plozo no moyor
o quince díos.

9. Solicitor informe o los corporociones o fundociones municipoles y o los
eniidodes que recibon oportes de lo municipolidod. En este último coso,
lo moterio del informe solo podró consistir en el destino dodo o los oportes
municipoles recibidos.

10. Otorgor su ocuerdo poro lo osignoción bo.io su odministroción, como
osimismo, de poblociones, bonios y conjuntos hobitocionoles del territorio
comu nol.

I l. Fiscolizor los unidodes y servicios municipoles. En el ejercicio de su función
fiscolizodoro, el concejo, con el ocuerdo de, ol menos, un tercio de sus
miembros podró ciior o cuolquier director municipol poro que osisto o
sesiones del concejo con el objeto de formulorle preguntos y requerir
informoción en reloción con molerios propios de su Dirección.

Lo onterior sin perjuicio de los demós otribuciones y funciones que le otorgo lo ley.

Arlículo 22: Lo fiscolizoción que Ie incumbe ejercer ol concejo comprende tombién
lo posibilidod de efectuoruno evoluoción de lo gesiión del olcolde, especiolmente
poro verificor que los octos municipoles se hoyon ojustodo o los políticos, normos y
ocuerdos odoptodos por el concejo en el ejercicio de sus focultodes.

Los diferentes occiones de fiscolizoción podrón ser dispuestos o requerimiento de
no menos de un tercio de los concejoles en e.iercicio, pudiendo odemós cuolquier
concejol poner en conocimiento de lo controlorío Generol de lo Repúblico los
occiones u omisiones ilegoles que detecte, como osimismo denuncior o los
Tribunoles de Jusiicio los hechos constitutivos de delito.

Arlículo 23: El concejo sólo podró oprobor presupuestos debidomente finonciodos,
conespondiéndole especiolmente ol .iefe de lo unidod encorgodo de control, o ol
funcionorio que cumplo eso loreo, lo obligoción de representoro oquel déficit que
odvierto en el presupueslo municipol. poro estos efeclos, el concejo deberó
exominor trimestrolmente el progromo de ingresos y gostos, introduciendo los
modificociones conectivos o que hubiere lugor, o proposición del olcolde.
Si el concejo desotendiere Io representoción formulodo según lo previsto en el
¡nciso onierior y no introdu.iere los rectificociones pertinentes, si el olcolde no
propusiere los modificociones correspondientes o los concejoles que los rechocen,
serón solidoriomente responsobles de lo porte deficitorio que orroje lo ejecución
presupuestorio onuol ol 3l de diciembre del oño respeclivo.

El Conce.io deberó emitir opinión en los siguientes moterios que elolcolde someto o su consideroción:

L Nombromiento de delegodos del olcolde.
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2. Designoción de olcolde subrogonie, cuondo el nombromiento recoigo en
un funcionorio distinto ol que correspondiere de ocuerdo con el orden
¡ndicodo en el ortÍculo l0 de este reglomenlo.

3. Otros que el olcolde someto o su consideroción.

Artículo 25: El Concejo deberó presior su ocuerdo en los siguientes moterios:

1 . Proyectos de Plon Regulodor Comunol y sus mod¡ficociones, Proyecto del
Plon Comunol de Desorrollo y del Presupuesto Municipol, los plones de
Educoción Municipol, el presupuesto de Educoción y sus modificociones,
como lombién los plones del Deportomento de Solud y sus modificociones.

2. Estoblecimiento de los derechos por servicios municipoles por permisos y
concesiones.

3. Adquisiciones, enojenoción, grovomen o orrendomiento por plozos
superiores o cuotro oños o trosposo del dominio o mero tenencio, o o
cuolquier título, de bienes inmuebles municipoles o denominoción de bienes
muebles.

4. Expropioción de bienes inmuebles poro dor cumplimiento o Plon Regulodor
Comunol.

5. Tronsocciónjudiciol o extrojudiciolmente.
ó. Otorgomiento y terminoción de subvenciones y oportes o personol jurídicos

de corócter público o privodo, sin fines de lucro, poro finoncior ociividodes
comprendidos en los municipolidodes.

Z. Otorgomienfo, renovoción y terminoción de concesiones.
8. Estoblecimienfo de multos en los ordenonzos municipoles.
9. Bolonce de ejecución presupuestorio y estodos de situoción finonciero de lo

Municipolidod que onuolmente presenle el Alcolde.
10. Dictor los ordenonzos municipoles y el reglomento o que se refiere el ortículo

27 de lo Ley 18.ó95.
I I . omitir el trómite de licitoción público en los cosos de imprevistos urgenfes u

otros circunstoncios debidomenie colificodos, en conformidod con lo
dispueslo en el ortículo ó de lo ley 18.ó95.

12. Convocor de propio iniciotivo, o pleb¡scito comunol, en conformidod con lo
dispuesto en el ortículo ó de lo ley ) B.ó95.

13. Apl¡cor dentro de los morcos que indico lo ley, los tributos que groven
octividodes o b¡enes que tengo uno cloro identificoción locol y estén
destinodos o obros de desorrollo comunol.

Artíc lo 26:
el olcolde s

l. El olcolde, en lo primero semono de octubre de codo oño somereró o
consideroción del concejo los orientociones globoles del municipio, el
presupuesto municipol y el progromo onuol, con sus metos y líneos de
occión. En los orientociones grobores, se rncruirón er pron comunor de
desorrojlo y sus modificociones, ros poríticos de servicios municipoles, como
osimismo, los polílicos y proyectos de inversión.

2 El concejo deberó pronunciorse sobre todos estos moterios y tendró prozo
poro ello hosto el lS de diciembre inclusive, del mismo oño.3 El proyecto y ros modificociones der pron regurodor comunor se regirón por
el procedimiento específico estoblecido poilos leyes vigentes.4 En los demós moterios, er pronunciomiento der concejo deberó emitirsedentro del plozo de veinle díos, contodo desde lo fecho en que se décuento del requerimiento formulodo por el olcolde.

El pronunciomienfo del concejo sobre los moterios que debo someierle
e ojustoró o los siguientes normos:
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Silos pronunciomientos delconcejo no se produjeren dentro de los términos legoles
señolodos, regiró lo propuesto por el olcolde.

El concejo se reuniró en sesiones ordinorios y extroordinorios. Sus ocuerdos se
odoptorón en solo legolmente constituido.

Los sesiones ordinorios se efectuorón o lo menos 3 veces ol mes, en díos hóbiles, y
en ellqs podró trotorse cuolquier moterio que seo de competencio del concejo.

Los sesiones extroordinorios serón convocodos por el olcolde o por un tercio, o lo
menos, de los concejoles en ejercicio. En ellos sólo se trotorón oquellos moterios
indicodos en lo convocotorio.

Los sesiones del concejo serón públicos. Los dos tercios de los concejoles presentes
podrón ocordor que determinodos sesiones seon secretos.

Los octqs del concejo se horón públicos uno vez oprobodos, y contendrón, o lo
menos, lo osistencio o lo sesión, los ocuerdos odoptodos en ello y lo formo como
fueron votodos.

Lo publicoción se horó medionte los sistemos electrónicos o digitoles que dispongo
lo municipolidod.

En ousencio delolcolde, presidiró lo sesión elconcejol presente que hoyo obtenido
individuolmente moyor votoción ciudodono en lo elección respectivo, según lo
estoblecido por el tribunol electorol regionol.
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CAPITUTO ¡V. SECRETARIA MUNlCIPAt

Eslruclurq Jerórq uico:

Artículo 27 : Depen dencio

Los Secretorío Municipol es uno dirección qsesoro con dependencio directo del
olcolde, o corgo de un secretorio municipol.

Tiene o su corgo los siguientes unidodes:

l. Oficino de Portes y Archivo.
ll. Oficino de lnformociones, Sugerencios y Reclomos.

Arlículo 28: Objetivo

Lo Secretorío Municipol tiene por objetivo odministror los octividodes de secretorío
odministrotivo del olcolde y el concejo, como tombién desempeñorse como
Ministro de Fe en todos los octuociones municipoles, según lo señolo el ortículo 20
de lo Ley Nol8.ó95, Orgónico Constítucionol de Municipolidodes.

Artículo 2?: Funciones

l. Desempeñorse como ministro de fe en todos los octuociones municipoles y
demós que le señolo lo ley.

2. Reqlizor los octividodes de secretorío odministrotivo del olcolde y del
Concejo.

3. lnformor y comunicor los resoluciones y ocuerdos tomodos por el olcolde y
el concejo.

4. Proponer fecho y temorios poro los sesiones del concejo.
5. Preporor los citociones q sesión cuondo correspondo y eloboror los octos

correspondientes, enviondo copio o los integrontes y dependencios que
procedon.

ó. Llevqr el libro de octos del concejo, conservor su orchivo ordenodo y
metódico.

7. Orgonizor y dirigir el protocolo en los eventos o ceremonios oficioles que
efectúe lo Municipolidod.

8. Supervisor o los unidodes que corresponde en lo confección de los decretos,
ordenonzos, reglomentos e instrucciones que le solicite el olcolde.

?. Controlor lo odecuodo recepción, tromitoción, despocho y orchivo de lq
documentoción Municipol.

10. Servir de secretorio Administrotivo y ministro de fe del COSOC (Consejo de lo
Sociedod Civil).
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1 1 . Cumplir diversos octividodes en lo constitución del COSOC, de ocuerdo o lo
Ley 18.ó95, ortículo 84 y s¡guientes.

I 2. Reollzor lobores de ministro de fe y de conservodor del registro de
orgonizociones comunitorios de lo comuno, de ocuerdo o lo esloblecido en
lo ley 19.418, ortículo ó y siguientes.

I 3. Recibir, montener y tromitor, cuondo correspondo, lo decloroción de
intereses, estoblecido, por lo Ley N'I 8.575.

14. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne.

Asimismo, sus unidodes se regirón por los siguientes ortículos en sus funciones.

Obielfvos y funclones de los subunidodes.

o OFICIN¡A DE PARTES Y ARCHIVOS.

Artículo 30: Dependencio

Lq Oficino de Portes, es uno unidod de líneo que depende directomenie de lo
Secretorío Municipol.

Arlículo 3'l: Objetivo

Esto oficino tiene por objeto recepcionor, registror, tromitor, despochor y orchivor
en formo ordenodo y expedilo lodo lo documentoción del municipio.

Artículo 32: Funciones

Lo Oficino de Portes tiene los siguientes funciones:

l. Recibir los documentos llegodos del exterior y procesor los movimientos
internos de documentoción.

2. Fechor, numeror y regishor los documentos recibidos, de ocuerdo o los
instrucciones entregodos por el Secretorio Municipol.

3. Fechor, numeror, registror y despochor los documentos y comunicociones
remitidos ol exterior, debiendo efectuor esto misión en formo rópido y
expedito por intermedio de eslofetos, correos y servicios porticulores si lo
urgencio lo oconsejo.

4. Fechor, numeror y registror en formo correlotivo los decretos, ordenonzos,
reglomenios, instrucciones y órdenes de servicios que emito lo
Municipolidod.

5. Reiiror lo correspondencio de correos y documentoción de lo lnfendencio,
Controlorío Generol y demós orgonismos oficioles.

ó. Distribuir copios de decretos, resoluciones, circulores, órdenes de servicio y
oiros o quien correspondo.

7. Montener ocluolizodo lo informoción correspondiente o lo señolodo en lo
Ley N'20.033.

8. Closificor. llevor y conseryor lo documentoción oficiol del municipio,
especiolmenfe los siguienfes orchivos, de ocuerdo ol mes y oño ol que
pertenecen:

o) Archivo de decretos olcoldicios, ordenonzos y reglomentos.
b) Archivo de lo conespondencio oficiol.
I Proporcionor en formo rópido y eficiente lo informoción que requieron los

unidodes municipoles.
10. coloboror con el desorrollo de octividodes de orden generol del municipio.
I I . Deberó montener er rugor fhico que se osigne or orchivo en condiciones que

permito el debido resguordo de lo documenfoción.
12. Los demós funciones que señore ro rey y o su jefe direcfo re encomiende.
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¡ OFICINA DE INFORMACION. SUGERENCIAS Y RECIAMOS.

Artículo 33: Dependencio

Lo Oficino de lnformoción, Reclomos y Sugerencios
directomente de lo Secretorío Municipol.

(OIRS), dependeró

Artículo 34: Objetivo

Recibiry dor irqmitqción o los preseniociones y reclomos que formule lo ciudodonío
locol.

Artículo 35: Funciones

l. Recibir y dor tromitoción o lqs presentociones y reclomos que formule lo
ciudodonío locol.

2. lnformor ol público ocerco del estodo de trqmiioción de sus reclomos o
peticiones.

3. Difundir trómites propios de los reporticiones públicos.
4. lnformor y orientor ol público que concurre o efectuor consultos

relocionodos con lo otención de los diversos reporticiones municipoles.
5. Atender y montener un registro de reclomos u observociones del público

que ocude q lo Municipolidod.

Todo presentoción, reclomo o sugerencio ol municipio efectuodo por uno persono
noturol o jurídico, deberó ingresor o trovés de lo Oficino de Portes.
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CAPITUtO V. OFICINA DE COMUNICACIONES

Eslructuro Jerórquico:

Artículo 36: Dependencio

Lo Oficinq de Comunicociones en uno unidod osesoro que depende directomente
del Alcolde.

Artículo 37: Objetivo

Logror un desorrollo eficiente de los comunicociones entre lo comunidod y el
municipio. Difundir los hechos relevontes de los diferentes deportomentos
municipoles y orgonizociones de lo comuno. Ademós el opoyo en lo gestión
odministrotivo de los octividodes de lo olcoldío.

Artículo 38: Funciones

Funciones de lo Oficino de Comunicociones

l. Asesoror ol Alcolde en todos los moterios relotivos o Comunicoclones y
protocolo de lo municipolidod.

2. Plonificor orgonizor y dirigir lo preporoción de comunicociones ol público o
o quien correspondq sobre occiones, decisiones y puntos de visto de lo
Municipolidod.

3. Creor y eloboror progromos especiqles de difusión que conciten el interés
de lo comunidod poro que coloboren en los progromqs del Municipio.

4. Proponer y progromor lo reolizoción de conferencio de prenso y otros
publicociones de interés municipol.

5. Montener un listodo de efemérides mós importontes y envior oportunomente
los felicitociones o quien correspondo.

6. Montener ol dío lq listo de protocolo de outoridodes o nivel comunql,
regionoly nocionol.

7. Montener un orchivo permonente de prenso y otros publicociones de interés
municipol.

8. Reolizor los demós funciones que lo ley o el Alcolde le encomienden.
9. Coordinor occionor de lo gestión odministrotivo con jefes de unidodes y

funcionorios que permiton uno rópido solución o los proyectos, ideos, etc.
10. Apoyor los octividodes de protocolo en los eventos o ceremonios oficioles

que efectÚe lo municipolidod, en coordinoción con lo Secretorio Municipol.
I l. cursor los invitociones o los outoridodes correspondientes.
12. Llevor el control de los invitociones hechos olAlcolde y presentor los excusos

y ogrodecimientos cuondo osílo requiero.
13. Montener informqdo ol personol municipol de los octuociones,

inougurociones y otros occiones relevontes del municipio o trovés de lo
publicoción periódico de un boletín informotivo o lo montención
octuolizodo de un diorio murol.
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14. Desorrollor otros toreos que digon reloción con onólisis de documentos,
ogendo diorio de lo olcoldío, preporor discursos y entregor qsesorío técnico
en moterios ofines.

15. Recoger informoción de hechos relevontes reolizodos en lo comuno.
ló. Desorrollor y montener boletín municipol.
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CAPITUtO VI. DIRECC¡óN DE CONTROT INTERNO

Eslructuro Jerórqulco:

Artículo 39: Dependencio

Lo Dirección de Control es uno unidod osesoro que depende directomente del
olcolde y tiene o su corgo lo Sección de Auditorío Operotivq. Lo unidqd de Control
estó sujeto o lo dependencio técnico de lo Controlorío Generol de lo Repúblico.

Arlículo 40: Objetivo

Lo unidod de Control tiene por objeto:

Mejoror lo occión municipol q trovés del exomen crÍtico, metódico y
sistemótico de todo o porte de lo orgonizoción, verificondo elcumplimiento
de sus objetivos, políticos y metos, en concordoncio con lo normqtivo legol
vigente.
Velor por el cumplimiento de lqs normos legoles que reglomenton lo occión
de lo Municipolidod.
Evoluor el sistemo de control interno, verificondo si cumple sus objetivos y si

los medidos odoptodos son suficientes.

a

a

a

. Estudior lo orgonizoción y funcionomiento de lo Municipolidod y
proporcionor de ocuerdo con los técnicos odministrotivos, los medidos
odecuodos poro logror moyor eficienciq,

Artículo 4l: Funciones

Lo Dirección de Control tiene que cumplir los siguientes funciones.

L Reolizor ouditoríos internos operotivos en lo Municipolídod, con el objeto de
fiscolizor lo legolidod de su octuoción.

2. Controlor lo ejecución finonciero y presupuestorio municipol.
3. Representor ol Alcolde los octos municipoles cuondo los estime ilegoles,

poro cuyo objeto tendró occeso q todo lo documentoción pertinente.
4. Evoluor el cumplimiento y octuolizoción de los instrucciones, reglomentos,

monuoles de orgonizoción y procedimientos.
5. Velor por el cumplimiento de los reglomentos, instrucciones, ordenonzos,

decretos olcoldicios y resoluciones que dicte el Alcolde, otendiendo lo
normotivo legol vigente.

6. Asesoror o los distintos Direcciones en los procedimientos y otros octos de
control propios de su ómbito.

7. Ejecutor ouditorío de informe y estodos finqncieros que lo municipolidod
presente o orgonismos controlodores de ocuerdo o los normos importidos
por Controlorío Generol de lo Repúblico.
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8. Proponer los occiones que considere qdecuodos poro mejoror lo gestión en
cuonto o su operotividod y legolidod.

9. Rendir fionzo onte lo Controlorío Generol de lo Repúblico.
10. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior lo osigne.

o TRANSPARENCIAMUNICIPAT

Arlículo 42: Dependencio

Esto oficino depende directomente de lo Dirección de Control lnterno

Artículo 43: Objetivo

El principio de tronsporencio de lo función público consiste en respetor y coutelor
lo publicidod de los octos, resoluciones, procedimientos y documentos de lo
Administroción, osí como lo de sus fundomentos, y en focilitor el occeso de
cuolquier personq o esq informoción, o trovés de los medios y procedimienios que
ol efecto estoblezco lo ley 20.285.

Artículo 44: Funciones

l. Recibir solicitud de porte del usuorio, por olgún reclomo.
2. Tromitor y dqr seguimiento poro lo respuesto ol requirente, dentro de los

plozos que estoblece lo ley No 20.285.
3. Montener registro y Publicoción de lo informoción que detollo lo Ley 20.285

sobre occeso o lo informoción Público y recopilor lo informoción de los
diferentes direcciones y deportomentos municipoles.

4. lnformor ol público ocerco del estqdo de tromitoción de sus reclomos o
peticiones, y recibir y dor tromitoción o los presentociones y reclomos que
formule lo ciudodonío locol.

5. Cumplir con los demós funciones que le encomiende su superior directo, y
de ocuerdo o lo noturolezo de sus funciones y que estén dentro del Morco
Legol.
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CAPITUTO VII. ADMINISTRADOR MUNICIPAT

Eslructuro Jerórquico:

Arlículo 45: Dependencio

El corgo de Administrodor Municipol es directivo de líneo y depende directomente
del Alcolde. Como unidod de gestión interno, tiene o su corgo lo coordinoción y
dirección de todos los unidodes de lo Municipolidod de Los Álomos.

Artículo 4ó: Objetivo

Ejercer lo gestión ejecutivo y odministrotivo ol interior del municipio.

Artículo 47: Funciones

El Administrodor Municipol posee los siguientes funciones.

l. Asesoror ol Alcolde y ol Concejo en moterios de orden odministrotivo y
gestión.

2. Proponer ol Alcolde un sistemo de coordinoción y odministroción y lo
utilizoción de nuevos tecnologÍos poro el mejoromiento de lo gestión del
municipio.

3. Coordinor y dirigir todos los Direcciones y Unidqdes q su corgo,
estobleciendo metos, tqreos y poutos de evqluoción que permiton el logro
de un eficiente desempeño.

4. Estqblecer equipos de trobojo multidisciplinorios y de diferentes unidodes del
municipio, cuondo lo ejecución de los toreos osí lo requieron.

5. Adoptor los providencios necesorios poro elodecuodo cumplimiento de lqs
políticos, plones, progromos y proyectos municipoles, como osimismo de los
ordenonzos, reglomentos municipoles, decretos olcoldicios e instrucciones.

6. lnformor ol Alcolde y ol Concejo cuondo qsílo requiero, sobre lo gestión del
municipio, coordinondo los distintos Direcciones porq que expongon
periódicomente sobre lo lobor reqlizodo y el cumplimiento de objetivos y
metos estoblecidos poro el periodo.

7. Porticipor en lo eloboroción del presupuesto, PLADECO y en lo formuloción
de políticos, plones, progrqmos y proyectos.

L Ejercer los demós otribuciones que señole el presente reglomento y los que
le delegue elAlcolde, siempre que estén vinculodos con lo noturolezo de su
corgo.
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. OFICINA SECRETARIA DEL AICAIDE

Artículo 48: Dependencio

Esto Oficino es uno unidod de opoyo odministrotivo dependiente del Alcolde.

Artículo 49: Objetivo

Prestor opoyo odministrotivo en todos los qctividodes propios del olcolde en su

corgo.

Arlículo 50: Funciones

Con el fin de llevor o cobo el objetivo señolqdo, reolizoró los siguientes funciones:

l. Coordinor lo ogendo del Alcolde.
2. Cumplir lobores de corócter odministrotivo necesorios de lo Alcoldío.
3. Montener orchivos closificodos y octuolizodos de informoción relotivo o los

distintos moterios que se monejon en torno o lo Alcoldío.
4. Atender ol público que se dirige o lo Alcoldío, en formo personol o

telefónico.
5. Otros funciones que lo outoridod superior le osigne.

. OFICINA DE PREVENCION DE RIESGOS

Artículo 5l : Dependencio

Esto oficino depende directomente de lo Administroción Municipol.

Artículo 52: Objetivo

Los funciones de lo oficino de prevención de riesgos. es velor por lo integridod físico
de todos y codo uno de los funcionorios que pertenecen o nuestro institución.

Artículo 53: Funciones

Asesoror ol Alcolde en moterios de seguridod municipol y prevención de riesgos
lqboroles.

1. lmplementor, operor y montener en su Unidod, según su función los

octividodes y procesos que se estoblezcon en el Sistemo de Gestión
Municipol de Colidod, Ambiente, Seguridod y Solud Ocupocionol.

2. Cumplir con los demós funciones que lo Ley o el Alcolde le señole.
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CAPITUTO VIII. ASESORIA JURIDICA

Eslructuro Jerórouico:

Arlículo 54: Dependencio

Asesorío Jurídico en uno unidod osesoro, con rongo de dirección, que depende
directomente del olcolde.

Artículo 55: Objetivo

De ocuerdo o lo Ley Orgónico Constitucionol de Municipolidodes No 18.ó95,
corresponderó o lo unidqd encorgodo de lo Asesorío Jurídico, prestor opoyo en
moterios legoles ql Alcolde y ol Concejo. Ademós. informoró en derecho todos los
osuntos legoles que los distintos unidodes municipoles le plonteen, los orientqró
periódicomente respecto de los disposiciones legoles y reglomentorios, y
montendró ol dío los títulos de los bienes municipoles.

Arlículo 56: Funciones

Los funciones que debe cumplir esto unidod son:

l. Podró, osimismo, inicior y osumir lo defenso, o requerimiento del olcolde, en
todos oquellos juicios en que lo Municipolidod seo porte o tengo interés,
pudiendo comprenderse tombién lq osesorío o defenso de lo comunidod
cuondo seo procedente y el Alcolde osílo determine.

2. lnformor en derecho todos los osuntos legoles que los unidodes municipoles
le plonteen o petición del Director del óreo respectivo.

3. Orientor periódicomente o los unidodes municipoles respecto de los nuevos
disposiciones legoles y reglomentorios pertinentes.

4. Dor formo y montener octuolizodos los títulos de los bienes roíces
municipoles.

5. Visor los controtos y cuolquier octo jurídico que celebre lo municipolidod,
con el objetivo de ojustorse o derecho.

ó. Estudior y onolizor los proyectos de ordenonzos municipoles, reglomentos y
boses odministrotivos poro llomodos o propuestos públicos o privodos.

Z. Emitir los informes que le solicite el Alcolde poro efectuor consultos o
peticiones o lo Controlorío Generol de lo Repúblico cuondo existon vocíos
en lo ley o existon disposiciones controdictorios.

8. Montener octuolizodo lo legisloción relotivo o los municipolidodes, leyes,
reglomentos, decretos supremos, circulores de Controlorío, Ministerio del
lnterior, etc., informondo de los innovociones respecto o los disposiciones
legoles y reglomentorios pertinentes.

9. Montener orchivos de ordenonzos, reglomentos, concesiones, convenios,
qctos y controtos firmodos por lo Municipolidod.
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I 0. Cuondo lo ordene el Alcolde, deberó efectuor los ¡nvestigociones y sumorios
odministrotivos.

1 
'l . Emitir los informes que le seon requeridos en moterios de su competencio.

12. Montener un registro de los bienes inmuebles que son orrendodos por lo
Municipolidod.

13. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne de
ocuerdo o sus funciones.
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cAPtTUtO tX. SECRETARTA COMUNAT DE PLANtFTCACION (SECPLAN)

Eslructuro Jerórquico:

Artículo 57: Dependencio

Lo Secretorio Comunol de Plonificoción y Coordinoción es uno dirección osesoro,
dependiente directomente del olcolde. Tiene o su corgo los siguíentes secciones:

o Estudios y Proyectos
o Oficino de Progromos de desorrollo: Desorrollo Rurol
o Fomento Productivo
. Oficino de Turismo

Artículo 58: Objetivo

Tendró por objeiivo plonificor lo occión interno y progromor los octividodes
finoncieros de lo Municipolidod, interno y externomente, junto con eloboror el Plon
de Desorrollo Comunol.

Artículo 59: Funciones

Los funciones principoles de SECPLAN son los siguientes:

L Servir de secretorio técnico permonente del olcolde y del concejo en lq
preporoción y coordinoción de los políticos, plones, progromos, estudios y
proyectos de desorrollo de lq comuno.

2. Apoyor técnicomente ol Alcolde en lo formuloción y coordinoción de los
octividodes del municipio en lo que o plonificoción se refiere.

3. Asesoror ol qlcolde en lo eloboroción de los progromos y proyectos en lo
reloción ql Plon de Desorrollo Comunoly del presupuesto municipol.

4. Tomor conocimiento de los occiones y proyectos que estén reolizodos los
servicios del estodo en lo comuno y odemós oquellos o definir, poro
coordinorlos con los progromos y metos municipoles, como osimismo con
oquellos del sector privodo.

5. Evoluor el cumplimiento de los plones, progromos, proyectos y del
presupuesto municipol e informor sobre estos moterios ol Alcolde y ol
Concejo.

6. Fomentor vinculociones de corócter técnico con los servicios públicos,
orgonizociones comunitorios y el sector privodo de lo comuno.

7. Prestor osistencio técnico y proporcionor lo informqción que correspondo o
lqs unidodes municipoles, o los servicios púbricos de lo comuno, y o los
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orgonizociones intermedios que osÍ lo requieron en moterios de su

competencio.
8. Montener contocto permonente con lo secretorio regionol de plonificoción

y coordinoción, o fin de uniformor los criterios y compotibilizor lo
progromoción de lo región.

9. Plonificor, dirigir, coordinor y controlor el funcionomiento de los unidodes de
esiudios y proyectos.

10. Estudior, recopilor, lobulor, inferir, progromor y evoluor todos los plones y
progromos consecuentes con el Plon Comunol de Desorrollo y el progromo
onuol de gesiión municipol, incluyendo los ospectos socioles, económicos,
territorioles y presupuestorios correspondientes, poro cuyo efecto deberó:

o) Eloboror y montener octuolizodo el Plon de Desonollo Comunol.
b) Estudior y evoluor el desorrollo de lo comuno en ospectos socioles

lenitorioles geogróficos y económicos, dondo origen o proyecfos y
progromos específicos en estos óreos.

c) Eloboror conjuntomente con lo Dirección de Finonzos el plon
finonciero y presupueslo municipol conforme ol Plon Desorrollo
Comunol de monero que se implementen los progromos y proyecfos
que éste contemple.

d) Efectuor onólisis y evoluociones permonenies de lo siiuoción de
desorrollo de lo comuno con énfosis en los ospectos socioles y
tenitorioles.

e) Conocer los necesidodes presupuestorios de los unidodes
municipoles, como los proyectos y progromos de trobojo que ésios
eloboren, progromóndolos y coordinóndolos.

f) Montener ociuolizodo un bonco de dotos comunoles y regionoles
que seon dirigidos o sus funciones.

g) Montener y eloboror los estodÍslicos otingentes ol quehocer municipol
y comunol.

h) Montener y desorrollor vínculos con sectores públicos y privodos que
tengon intención de porticipor en obros, proyectos, estudios y/o
investigociones, odelontos, etc., denlro del tenitorio comunol.

1 1 . Desempeñorse como unidod técnico de opoyo en lo eloboroción de
plones, metos y progromos que desorrolle el Municipio o trovés de sus

distintos Direcciones, poro cuyo efecto deberó:
o) Efectuor lo progromoción del trobojo onuol en moter¡o de plones,

metos y progromos, conjuntomente con los jefoturos de los
D¡recciones Municipoles.

b) Compotibilizor técnicomente los plones, metos y progromos con el
PIon de Desorrollo Comunol, Plon de Desonollo Regionol y con los
plones de desorrollo provincioles, si existiese.

c) lnformor ol Alcolde y ol Concejo, trimestrolmente sobre el
cumplimiento de los plones, metos y progromos, reolizor un onólisis
comporolivo con respecto o lo plonificodo, sugiriendo los
modificociones que deberíon efectuorse poro un mejor cumplimiento
de lo misión del municipio.

d) Coordinor lo porticipoción de los demós unidodes municipoles que
deben coloboror en lo reolizoción de los proyectos en los etopos de
especificociones iécnicos, boses odministrotivos, proyectos y
presupuestos oficioles por los llomodos o propuesfos públicos en lo
ejecución de obros, controtoción de servicios y licitociones que el
municipio hoyo contemplodo reolizor.
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e) Solicitor o los unidodes respectivos. cuondo conespondo, todos los

ontecedentes necesorios poro lo plonificoción y coordinoción que
esto unidod reolice.

12. Fomentor y coordinor lozos intercomunoles poro el desorrollo de proyectos
de olto impocto intercomunol, provinciol, regionol y nocionol.

13. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne.

Objelivos y funclonorios de subunldodes

. SECCION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

Arlículo ó0: Dependencio.

Lo Sección de Estudios y Proyectos en uno unidod de líneo que depende
directomente de lo Secretorio Comunol de Desorrollo.

Artículo ó'l : Objetivo.

El objetivo principol de esto unidod seró lo eloboroción y evoluoción de proyectos
poro su postuloción y lo responsobilidod por el proceso de los propueslos poro lo
ejecución de proyectos, de ocuerdo o los progromos de inversión definidos por el
municipio.

Arlículo 62: Funciones.

Sus funciones específicos serón:

l. Efectuor lo progromoción del trobojo onuol, en moterio de proyectos de
ocuerdo o los prioridodes indicodos por lo SECPLAC.

2. Eloboror y evoluor los proyectos y postulociones, de ocuerdo ol proceso del
sector en porticulor en formo conjunto con los unidodes técnicomente
relevontes respecio o los proyectos.

3. Conducir los trómites de oproboclón. control y seguimienlo de los proyectos
de inversión municipol y de recursos externos, onte los diferentes orgonismos
según conespondo.

4. Montener un orchivo octuolizodo del estodo de ovonce, tonto físico como
finonciero, de los proyectos y progromos de inversión que se reolicen en lo
comuno y evoluor técnicomente su ejecución.

5. Proporcionor el moteriol técnico necesorio poro el llomodo o propuestos de
ejecución de los distintos proyectos municipoles, eloborondo directomente
este moteriol o encorgóndolo o terceros.

ó. Oiros funciones que lo ley señole o que lo ouioridod superior le osigne.

UNIDAD DE PROGR DE DESARROTTO

Artículo 63: Dependencio

Dependeró directomente de lo Secretorío Comunol de Plonificoción y tendró o su
corgo lo sección de Desonollo Rurol.

Artículo 64: Ob.letivo

Tiene por objeto impulsor iniciotivos que permiton lmplementor un concepto
integrol del desonollo con un especiol énfosis en lo inversión de recursos
económicos y humonos de lo comuno.
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Arlículo 65: Funciones

l. Estudior, corocterizor, progromor y evoluor los occiones de desorrollo
comunol.

2. Entregor los ontecedentes que permiton o tolleres productivos,
microempresos y pequeño empreso, llevor o cobo sus propios proyectos
productivos.

3. Estudior y proponer lo medidos que se requieron odoptor poro impulsor lo
identidod comunol.

4. Evoluor el Plon de Desorrollo Comunol en los occiones de desorrollo que se
implementon.

5. Coloboror en lo eloboroción de Proyectos Municipoles, poro postulor o lo
osignoción de recursos de Fondo Sociol, FNDR, FOSIS y otros entidodes
públicos y privodos.

6. Apoyor lo implementoción de los Progromos de Mejoromiento de Bqrrios,
Soneomiento de Títulos de Dominio y Progromo Chile Borrio.

7. Generor occiones tendientes o fortolecer y desorrollor iniciotivos
económicos locoles.

8. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridqd superior lo osigne.

o UNIDAD DE ACCIONES DEt DESARROLTO

Sección de Desorrollo Rurol

Arlículo óó: Dependencio

Dependeró directomente De lo Unidod de Acciones de Desqrrollo, de lo Secretorío
Comunol de Plonificoción.

Arlículo ó7: Objetivo

lncentivor y desorrollor iniciotivos destinodos o impulsor el potenciol ogropecuorio
de lo comuno, en especiol los osociodos ol quehocer ogrícolo, forestol, pecuorio y
uso del borde costero.

Artículo 68: funciones

l. Generor mesos de trobojo con productores poro evoluor requerimientos y
oportunidodes.

2. Conector o los productores con los orgonísmos del estodo y privodos que
opoyen olternotivos produciivos.

3. Administror informoción de los distintos sectores económicos productivos.
4. Apoyor lo orgonizoción de grupos micro empresorios.
5. Coordinor progromos y qctividodes de promoción de lo octividod

ogropecuorio de lo comuno.
6. Fomentor uno político municipol de desorrollo de micro economíos ruroles.
7. Montener contocto y reloción con los orgonizociones comunitorios del

sector rurol y coordinor occiones conjuntos buscondo lo solución de
problemos que éstos le plonteen.

8. Detector problemos y necesidodes del sector rurol y definir los líneos de
trobojo tendientes o mejoror lo colidod de vido de los hobitontes del mundo
rurol.

9. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne.
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Sección Fomento Productivo

Artículo ó?: Dependencio

Dependeró de lo Unidod de Acciones del Desorrollo de lo Secretorio Comunol de
Plonificoción.

Arlículo 70: Objetivo

Estq sección se obocoró, fundomentolmente o estudior iniciotivos que, en el morco
del Plon de Desorrollo Comunol, permiton el desorrollo de iniciotivos económico
productivos.

Artículo 7l: Funciones

l. Desorrollor y montener octuolizodo el Plon Estrotégico de Desorrollo
Económico de lo comuno.

2. Desonollor estudios, diognósticos y proposición de occiones hocio lo micro,
pequeño y mediono empreso.

3. Estoblecer los coordinociones pertinentes y octuor de controporte municipol
frente y con los orgonismos públicos y privodos que desonollen occiones en
el plono.

4. Coloborqr con los empresorios locoles en lo búsquedo de instrumentos que
fociliten su desorrollo y fortolecimiento.

5. Aportor los ontecedentes que en este plono se requieron poro lo
formuloción y octuolizoción del Plon de Desorrollo Comunol.

6. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne,

Oficino de lurismo.

Artículo 7 2: Depe n dencio

Dependeró de lo Unidod de Acciones del Desorrollo de lo Secretorio Comunol de
Plonificoción.

Arlículo 73: Objetivo

Su objetivo principol es diseñor plones y progromos orientodos ol desorrollo del
turismo de lo comuno.

Artículo 74: Funciones

Los funciones que deberó desempeñor esto Oficino son:

l. Diseñor plones y progromos orientodos ol desorrollo del turismo de lo
comuno.

2. Coordinor ol interior del municipio los occiones que reolicen otros óreos y
tengon reloción con lqs moterios de turismo.

3. Diseñor, promover, coordinor y/o ejecutqr, evenfos especioles de difusión de
los bondodes turísticos de lo comuno.

4. Montener contocio permonente con orgonizociones privodos comunoles,
regionoles, nocionoles y extronjeros, con lqs cuoles seo foctible desorrollor
occiones en conjunto sobre los moterios de turismo.

5. Ser elente ejecutivo del o los grupos de trobojo o comités que se conformen
ol interior del municipio y tengon reloción con octividodes de turismo.

6. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne.
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ceprtulo x. ornrcc¡óu or o¡nas nnu¡¡¡c¡pntes roomr

Eslruclurq Jerórqulcq:

Dirección de Obras
Municipales

Arlículo 75: Dependencio

Esto Dirección es uno unidod de líneo dependiente del Alcolde. Tiene o su corgo
los siguientes unidodes:

. Secretorío de Obros Municipoles.

. Unidod de lnspección Técnico.

. Unidod de Urbonismo y Edificoción.

. Unidod de Aseo, Ornoto y Medio Ambiente.
o Unidod de Alumbrodo Público.
. Unidod de Archivo y Digitolizoción.

Artículo 76: Objetivos

El objetivo principol de esto Dirección es procuror el desorrollo urbono comunol y
velor por elcumplimiento de los disposiciones legoles que regulo los construcciones
y los obros de urbonizoción que se ejecuten en el territorio comunol, incluidqs los
propios de lo infroestructuro municipol.

De ocuerdo olortículo 9 de lo Ley 21.074 Ley Generol de Urbonismo y Construcción,
estudiqr los ontecedentes de los permisos de ejecución de obros, conocer de los
reclomos duronte los foenos y dor recepción finol de ellos, todo de ocuerdo o los
disposiciones sobre construcción contemplodos en lo Ley, lo Ordenonzo Generol,
los plones regulodores, sus ordenonzos locoles y los Normos y Reglomentos
respectivos oprobodos por el Ministerio de Viviendo y Urbonismo.

Dirigir los construcciones Municipoles que ejecute directomente el Municipio, y
supervigilor estos construcciones cuondo se controten con terceros.

Artículo 77: Funciones

Los funciones que deberó cumplir esto unidod son:

L Eloboror en conjunto con SECPLAN, el plon regulodor comunol y proponer
sus modificociones.

2. Velor por el cumplimiento de lo Ley Generol de Urbonismo y Consirucción,
Plon Regulodor Comunol y demós ordenonzos comunoles pertinentes ol
óreo.

3. Dor oproboción o los proyectos de obros de urbonizoción y de construcción
de lo Comuno que se efectúen en los óreos urbonos y ruroles, de ocuerdo o
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los estipulodo en el Titulo 5, copitulo 1 y 2 de Io Ordenonzo Generol de lo
Urbon¡zoción y Construcción.

4. Otorgor los permisos de edificoción de los obros señolodos en el número
onterior.

5. Fiscolizor lo ejecución de dichos obros hosto el momento de su recepción.
ó. Recepcionor los obros yo citodos y outorizor su uso.
Z. Confeccionor y montener octuolizodo el cotostro de |os obros de

urbonizoción y edificoción reolizodos en lo comuno.
B. Montener un registro de controtistos poro los llomodos o propuestos, tonfo

poro los obros de consirucción como poro los de povimenioción.
9. Dor oproboción o los subdivisiones de predios urbonos y ruroles.
1 0. Monlener orchivos octuolizodos de lo documentoción recibido y

despochodo por lo Dirección.
I I . Conlrolor el rendimiento y lo eficiencio de los lobores del personol de su

dependencio.
12. Fiscolizor los loreos de inspección relocionodos con lo competencio de lo

dirección.
13. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne de

ocuerdo ol óreo y sus funciones.

SECRETARIA DE DOM

Arlículo 78: De pendencio

Esto oficino es uno unidod de opoyo odministrot¡vo dependiente de lo Dirección
de Obros.

Arlículo 7?: Objetivo

Lo unidod tiene por objeto velor por el funcionomiento odminisirotivo de lo
dirección y prestor opoyo o los oclividodes de lo mismo.

Artículo 80: Funciones

Los funciones que deberó cumplir esto oficino son:

I . Cumplir lobores de corócler odminisfrotivos en lo dirección.
2. Llevor el registro octuolizodo de todos los documentos, decrelos olcoldicios,

órdenes de servicio, resoluciones. etc.. que ofecten o lo Dirección de Obros
y ponerlos en conocimienio de lo jefoluro poro su correcto y coordinodo
oplicoción.

3. Eloboror y llevor registros colificodos y octuolizodos de los expedientes de
obro.

4. Llevor informoción estodístico octuolizodo y eloboror informe de ocuerdo o
los requerimientos del óreo.

5. lnformor ol público sobre el estodo de ovonce de los expedientes o moterios
otendidos por este deportomento.

ó. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne.

UNIDAD DE INSP CION TECNICA

Arlículo 81 : Dependencio

Esto es uno unidod odministrotivo dependiente de lo Dirección de Obros.
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Arlículo 20: Objetivo

Actuor como orgonismo fiscolizodor poro el cumplimiento de los normotivos legoles
vigentes referidos o construcciones dentro de lo comuno.

Artículo 83: Funciones

l. Fiscolizor el cumplimiento de los exigencios legoles y reglomentorios, en lo
ejecución de los obros de edificoción, ompliqciones, remodelociones y/o
demoliciones de lo comuno.

2. Reolizor toreos de inspección de obros en uso o fin de verificor el
cumplimiento de los disposiciones legoles y técnicos que lo rigen.

3. lnspeccionqr los construcciones que seon de responsobilidod Municipol.
4. Fiscqlizor lo ejecución de los obros de urbonizoción y construcción, yo seon

obros nuevos, de ompliociones, reporociones, tronsformociones desde el
inicio hosto el momento de recepción ol fin de coutelor el cumplimiento de
lo Ley Generql de Urbonismo y Construcción y demós normotivo vigente.

5. lnspeccionor denuncios relocionqdos con dimensiones de predios,
occesibilidod o víos entre otros, previo solicitud deljuzgodo correspondiente.

ó. Fiscolizor construcciones en ejecución poro verificor permiso y desorrollo
técnico.

7. Emitir certificodos de destino.
8. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne de

ocuerdo o sus funciones.

o UNIDAD DE URBANISMO Y EDIFICACION

Arlículo 84: Dependencio

Esto es uno unidod odministrotivo dependiente de lq Dirección de Obros.

Artículo 85: Objetivo

El objetivo es procuror el desorrollo urbono comunol y velor por el cumplimiento de
los disposiciones legoles que regulon los construcciones y los obros de urbonízoción
que se ejecuten en el territorio comunol, de ocuerdo o lo Ley Orgónico y
Ordenonzo Generol de Urbonismo y Construcción.

Artículo 8ó: Funciones

Los funciones que debe cumplir son lqs siguientes:

l. Montener octuolizodo el Plon Regulodor con urbonizociones y nuevos loteos.
2. Revisor los expedientes de subdivisión y loteo estipulodos en elTitulo 5 y 3 de

lo Ordenqnzo Generol de Urbonismo y Construcción.
3. Emitir certificodos de No Expropioción - Ubicoción de Predios Ruroles -

Urbonizoción y otro relocionodos con el plon Regulodor.
4. Otorgor certificodos de recepción finol de obros.
5. Eloboror informociones previos.
6. Eloboror certificodo de numeroción.
7. Tromitor los permisos de edificoción de obros que se efectúen en los óreos

urbonos y ruroles de lq comuno, y que se refieren o obros nuevos,
ompliociones, tronsformociones y otros que determinen los leyes y
reglomentos vigentes.

8. Diseñor, implementor y montener octuolizodos el cotostro de obros de
urbonizoción y edificoción en lo comuno.
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9. Revisor expedientes de edificoción de ocuerdo o lo Ley de Urbonismo y
Construcción, ordenonzo generol de urbonizoción y construcción, y
ordenonzo locol.

'lO. Montener octuolizodo el cotostro de edificociones de lo comuno.
I I . Determinor derechos e impuestos vorios por lo ejecución de obros de

edificoción.
12. Autorizor combio de destino y desofecfociones de inmuebles.
13. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne de

ocuerdo o sus funciones.

o UNIDAD DE ASEO. ORNATO Y MEDIO AMBIENTE

Artículo 87: Dependencio

Esto unidod depende directomente de lo Dirección de Obros Municipoles (DOM).

Artículo 88: Objetivo

Esto unidod tendró como objetivo principol velor por lo entrego eficiente de
servicios de oseo domiciliorio y comerciol, recolección, fronsporte y disposición de
residuos públicos, moniención de porques, óreos verdes y jordines y lo protección
del medio ombiente.

Artículo 89: Funciones

Los funciones que deberó cumplir esto unidod son los siguientes:

I . Recibir y olender los denuncios que formule lo comunidod por infrocciones
o los ordenonzos locoles de oseo y medio ombienfe y en generol de
infrocciones ol oseo y ornoto de lo comuno.

2. Supervisión y control del oseo de los víos públicos, plozos, jordines y óreos
verdes en generol de lo comuno de Los Álomos.

3. Coordinor occiones con otros orgonismos gubernomentoles y privodos poro
lo montención del oseo y óreos verdes de lo comuno.

4. Eloboror, ejecutor y evoluor los plones de montención y odministroción de
los óreos verdes de lo comuno.

5. Conservor, odministror, montener, controlor y resguordor los óreos verdes,
porques y jordines de lo comuno.

ó. Adquirir, montener y utilizor en formo eficiente el equipomienio municipol,
los bienes destinodos o lo unidod poro lo odministroción de los óreos verdes,
porques y jordines.

7. Efectuor estudios y proponer medidos conducenles o sotisfocer los
necesidodes de lo comunidod en reloción con el mejoromiento de porques
y jordines comunoles.

8. Proponer y ejecutor occiones poro lo protección del medio ombiente.
9. Fiscolizor de ocuerdo con los lineomientos del Deportomento de Aseo y

Ornoto, lo Ordenonzo de Medio Ambienie.
I 0. Coordinor con otros orgonismos relocionodos con el medio ombienle,

octividodes que potencien uno lobor efectlvo en lo comuno.
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. UNIDAD DE ATUMBRADO PÚBIICO

Artículo ?0: Dependencio

Lo Unidod de Alumbrodo Público depende directomente lo Dirección de Obros
Municipoles (DOM).

Artículo ?I: Objetivo

Esto unidod tendró como objetivo principol velor por lo entrego eficiente de
servicios o lo comunidod relocionodos con el olumbrodo público y ornomentql de
lo comuno.

Arlículo ?2: Funciones

Los funciones que deberó cumplir esto unidod son:

l. Recibir y otender los denuncios que formule lo comunidod por infrocciones
o los ordenonzos locoles y de lo conseryoción y montención del olumbrodo
público.

2. Montener, controlor y resguordor el olumbrodo público y ornomentol de
propiedod municipol y disponer su reposición y montención.

3. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne de
ocuerdo o sus funciones.
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cep¡ruro xr. orneccróx oe o¡seRnorro comuurtnlo (olorco).

Eslructurq J eróro uico:

Artículo 93: Dependencio

Esto dirección es uno unidod de líneo dependiente del Alcolde. Tiene o su corgo
los siguientes unidqdes, oficinos y secciones.

. Unidod de Asistencio Sociol:
l. Sección Registro Sociql de Hogores.
ll. Sección Subsidios.
lll. Sección Reformo Previsionol.

o Unidod de Progromqs Socioles:
l. Oficino Municipol de lntermedioción Loborol (OMIL).
ll. Oficino de Adulto Moyor.
lll. Oficino de Deportes y Recreoción.
lV. Oficino de Viviendo.
V. Oficino de Progromqs Jóvenes.
Vl. Oficino de Culturo.
Vll. Asuntos lndígenos.
Vlll. Oficinq Protección ol Consumidor.
lX. Elqboroción de Proyectos.
X. Oficino de lnfoncio.
Xl. Oficino de lo Mujer.
Xll. Sendo.
Xlll. Oficino Mujer Trobojodoro y Jefos de Hogor.
XlV. Oficino de Discopocidod.
XV. Bibliotecq Municipol.
XVl. Potrimonio.
XVll. Vido Chile.
XVlll. Gestión Territoriol.
XlX. Chile Crece Contigo.
XX. Tenencio Responsoble de Moscotos.
XXl. Unidod Fomilio.

o) Autoconsumo.
b) Hobitobilidod.

Artículo ?4: Objetivo

Lo Dirección tiene por objeto osesoror ol olcolde y ol concejo en todo lo relotivo ol
desorrollo de lo comunidqd de Los Álomos, en el ómbito sociol, culturol y
económico, considerondo especiolmente lo integroción y porticipoción de lo
comunidod.
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Artículo 95: Funciones

Los funciones que deberó cumplir lo Dirección de Desorrollo Comunitorio son los
siguienies.

I . Asesoror ol Alcolde y ol Concejo en lo promoción del desonollo comunitorio.
2. Proponer ol Alcolde los metos de mediono y lorgo plozo relotivos o los

competencios de su óreo y los occiones poro olconzorlos.
3. Proponer y ejecutor cuondo correspondo medidos lendientes o moteriolizor

occiones relocionodos con lo osistencio sociol y culturol, copocitoción
vecinol, deporfes y recreoción, promoción del empleo.

4. Prestor osesorío técnico y fomentor el desonollo de los orgonizociones
comunitorios, promoviendo su efectivo poriicipoción en el municipio.

5. Promover, orgonizor y consol¡dor lo orgonizoción y funcionomiento de los
juntos de vecinos y demós orgonizociones comunilorios, territorioles y
funcionoles, y montener un registro de ellos.

ó. Constituir el conol de comunicociones entre lo municipolidod y los
orgonizociones comunitorios, estobleciendo uno comunicoción direclo con
estos.

Z. Estudior y proponer los políticos y plones generoles y/o especificos que
permilon diognosticor y buscor soluciones o los problemos de lo mujer en lo
comu no.

B. Creor e incentivor conoles de porticipoción de Io mujer, en el desorrollo
integrol tonto en el ospecto individuol como grupol.

9. Otros funciones que Io ley señole o que lo outoridod superior le osigne de
ocuerdo o sus funciones.

UNIDAD DE ASI ENCIA SOCIAL.a

Artículo ?7

Arlículo 9ó: Dependencio

Este deportomento es uno unidod de Iíneo y depende directomente de lo
Dirección de Desonollo Comunitorio y t¡ene o su corgo los siguientes secciones y
oficinos.

o Sección Registro Sociol de Hogores
. Sección Subsidlos.
. Sección reformo previsionol.

Objetivo

Eslo unidod tiene como objetivo principol procuror lo sotisfocción de los
necesidodes bósicos de lo pobloclón en situoción de extremo vulnerobilidod de lo
comuno, conjuniomente con unidodes municipoles y extro municipoles.

Arlículo 98: Funciones

1 Formulor, odministror, ejecutor, coordinor y controlor los progromos y
proyectos socioles de competencio municipol, teniendo como morco de
referencio progromos de coberturo nocionol, el plon de desonollo comunol
y los proyectos derivodos de éstos.

2. Procuror lo sotisfocción de los necesidodes bósicos de lo pobloción en
situoción de extremo vulnerobilidod de lo comuno, conjuntomente con
unidodes municipoles y extro municipoles.

3. Encouzor lo occión sociol y comunol o lo sotisfocción de los necesidodes
detectodos en fomilios de moyor vulnerobilidod de lo comuno.
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4. Conocer los recursos institucionoles, estotoles y privodos con que el orden
sociol cuentq en lo comuno.

5. Montener coordinoción permonente con el deportomento sociol de lo
Gobernoción Provinciol e lntendencio Regionol o objeto de recibir
instrucciones y opoyo técnico en los moterios pertinentes.

ó. Administror los progromos de occión, osistencio socioly de emergencio.
7. Coordinor y controlor los funciones desorrollqdqs en los Oficinos de Registro

Sociol de Hogores y Colocociones.
8. Extender informes socioles que se requieron en reloción o pensiones de

grocio, juicio y otros que le seon solicitodos ol municipio.
9. Atención de personos con el objetivo de entregor el servicio que se solicito,

cuondo correspondo o por el controrio con el sentido de informoción sobre
los progromos de lo municipolidod u otros que existen y seon entregodos por
entidodes públicos y privodos. Tombién proporcionor orientoción sobre los
posibilidodes de occión poro resolver el o los problemos que se plonteon, y
derivoción o otros oficinos o instituciones cuondo lq situoción lo justifique.

10. Reolizor entrevistos, visitos y todos los lobores necesorios tendientes o verificor
los reoles necesidodes y condiciones de los fomilios fovorecido con los

Progromos de Asistencio Sociol.
I 1. Utilizor los recursos que puedon ofrecer los distintos servicios públicos o

privodos poro lo solución de problemos de índole sociol, medionte uno
efectivo coordinoción y con vistos o evitor duplicidod de esfuezos.

12. Atender y ouxilior trqnsitoriomente situociones de emergencio o de
necesidod monifiesto que efectúen personos o fomilios de lo comuno,
orgonizondo y coordinodo con lo outoridodes correspondientes, los lobores
de socorro y ouxilio que seon necesorios.

13. Prestor otención integroly llevor un registro o trovés de los cosos socioles que
se detecten en lo comuno que contengo los beneficios y diferentes tipos de
oyudo entregodos o personos y grupos fomiliores otendidos.

14. lmplementor y montener stocks de elementos de oyudo moteriol poro lo
qtención oportuno de los cosos socioles y emergenciqs menores que se
presente.

.l5. 
Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne de
ocuerdo o sus funciones.

Sección Subsidios.

Artículo 99: Dependencio

Este deportomento es uno unidod de líneo y depende directomente de lo unidod
de Asistencio Sociol.

Artículo 100: Objetivo

Su objetivo es odministror lo tromitoción de subsidios poro lo comunidod.

Artículo I 01 : Funciones

l. Dirigir y oplicor lo reolizoción de uno encuesto en fomilios de menores
ingresos poro eloboror el Registro Sociol de Hogores

2. Montener octuolizodo lo informoción que entrego el Registro Sociol de
Hogores, o trovés de lo reolizoción de visitos o los fomilios que requieron de
los servicios municipoles.

3. Proporcionor un servicio de otención eficiente ol público.
4. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne de

ocuerdo o sus funciones.
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Sección Reformo Previslonol.

Artículo 1 02: Dependencio

Este deportomento es uno unidod de líneo y depende directomente de lo unidod
de Asistencio Sociol.

Artículo 103: Objetivo

Esto oficino tiene como objetivo otorgor orientoción y opoyor en lo reolizoción de
trómites previsionoles referídos o los reformo en este ómbito.

Artículo 1 04: Funciones

l. Entregor otención integrol o los personos poro resolver sus necesidodes,
cuondo éstos se relocionen con trómites previsionoles (Asistenciol e lnvolidez
menores de l8 oños).

2. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne.

Sección Reoislro Sociol de Hooores.

Artículo I 05: Dependencio

Esto es uno unidod de líneo que depende directomente de lo Unidod de Asistencio
Sociol.

Artículo 106: Objetivo

Su objetivo principol es opoyor los procesos de selección de beneficiorios de un
conjunto omplio de subsidios y progromos socioles. El Registro es construido con
dotos oportodos por el hogor y boses qdministrotivos que posee el Estodo.

Artículo 1 07: Funciones

Entregor otención integrol o los personos pqro resolver sus necesidodes,
cuondo éstos se relocionen conl

. Progromo de subsidio único fqmilior que se refiere ol otorgomiento del
subsidio de osignoción fomilior o emborozodos y menores de 0 o l5
oños, de ocuerdo o lo Ley.

. Subsidio de cesontío (involidez poro moyores de l8 oños)

. Otros subsidios o los que puedo ocogerse el público.
Supervisor los olbergues municipoles.
Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne de
qcuerdo o sus funciones.

o UNIDAD DE PROGRAMAS SOCIA!.ES.

Artículo 1 08: Dependencio

Esto Unidod depende directomente de lo Dirección de Desorrollo Comunitorio.
Tiene bojo su subordinoción los siguientes unidodes:

. Oficino Municipolde lntermedioción Loborol (OMIL).

. Oficino de Adulto Moyor.
o Oficino de Deportes y recreoción.
o Oficino de Viviendo.
. Oficino de Progromo Jóvenes.
o Oficino de Culturq.

2.

3.
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. Progromo Asuntos lndígenos

. Oficino Protección ol Consumidor.

. Eloboroción de Proyectos.
o Oficino de lnfoncio.
. Oficino de lo Mujer.
. Sendo.
. Jefos de Hogor.
o Oficino de Discopocidod.
. BibliotecoMunicipol.
. Potrimonio.
. Chile Crece Contigo
o Vido Chile.
. Gestión Territoriql.
o Tenencio Responsoble de Moscotos.
o Unidod de lntervención Fomilior (Fomilio - Autoconsumo - Hobitobilidod).

Artículo 109: Objetivo

Estos unidodes tienen por objeto dor cumplimiento o los progrqmos de occión, de
ocuerdo q sus progromos, necesidodes y objetivos.

Artículo I 1 0: Funciones

l. Entregor otención integrol o los personos poro resolver sus necesidodes de
ocuerdo o lo vulnerobilidod, cuondo éstos se relocionen con:

. Situociones de morginolidqd hqbitocionol.

. Pensiones osistencioles que se refiere o tromitoción de ingreso de
nuevos beneficiorios.

o Subsidio de cesontío.
2. Reolizor plones y progromos de otención infontily orientodo o lo mujer.
3. Mqntener un registro de los progromos y proyectos socioles que se reolizon

en lo comuno.
4. Hqcer entrego de los distintos beneficios contemplodos en los progromos y

octividodes que conformo lo red sociol de gobierno, orientondo o los

necesitodos e informóndoles de los servicios que existen porq su otención.
5. Montenerse octuolizodo respecto o lo normotivo vigente que regulo los

progromos socioles.
6. Supervisor lo ejecución de los plones y progromos o desorrollorse en lo

comuno, relocionodo ol temo de lo juventud promoviendo lo reol
porticipoción de los jóvenes de lo comuno.

7. Proporcionor un servicio de otención eficiente ol público.
8. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne de

ocuerdo o sus funciones.

Oficino Municipol de lntermedioción Loborq! (OMI[).

Artículo I I I : Dependencio

Esto oficino depende directomente de DIDEDO.

Artículo 112: Objetivo

Su objetivo principol es procuror lo inserción y reinserción loborol de los hobitontes
de lo comuno.

Artículo I t 3: Funciones
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'I . Proponer y ejecutor cuondo correspondo, medidos tendienies o moieriolizor
occiones relocionodos con lo promoción del empleo.

2. Coordinoción permonente con los princlpoles fuentes de empleo de lo
comuno, provincio, región y o nivel nocionol.

3. Registror pobloción desempleodo y cesonte medionte plotoformo BNE y
bose de dotos.

4. Monejor orchivos de quienes buscon trobojo, medionte informe iniciol y
cunÍculo.

5. Actuolizor situoción de oferlo de empleo.
ó. Coloboror en lo generoción de nuevos oportunidodes de empleo ol interior

de Io comuno.
7. Coordinoción diseño e implementoción de octividodes relocionodos con

orgonismos públicos y privodos (SENCE, SERNAM Y Chile-Joven, OTEC, ONGS,
etc.), poro lo copocitoción loborol de los diversos grupos de lo pobloción.

8. Proporcionor un servicio de otención eficiente ol público.
9. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne.

Oficino del Adullo Movor.

Artículo 1 1 4: Dependencio

Esto oficino depende directomente de lo Dirección de Desorrollo Comunitorio.

Artículo 1'15: Objetivo

Su objetivo principol es fomentor lo porticipoción
e integroción de los odultos moyores de lo comuno de Los Álomos, promoviendo
su outocuidodo, outoesfimo y outogestión, focilitondo el occeso informodo o redes
y servicios de opoyo existentes, promoviendo el desonollo de un rol octivo frente o
los espocios de porficipoción ciudodono.

Arlícu lo'11 ó: Funciones

l. Proporcionor otención integrol o los necesidodes de odulios moyores.
2. Estimulor el potenciol físico, psicológico y ofectivo de los odultos moyores o

trovés del diseño y ejecuclón de progromos soc¡oles, que fortolezcon el
desonollo de su outonomío personol y sociol.

3. Asistir octivomente o reuniones de clubes de odultos moyores en lo comuno.
4. Asistir o los odultos moyores en lo reolizoción de trómites referidos o opoyos.
5. Fortolecer el proceso de sociolizoción, o irovés de lo creoción de espocios

odecuodos, considerondo los corocteríslicos socioculiuroles de los odultos
moyores de lo comuno.

ó. lntegror o odultos moyores en octividodes deportivos, en coordinoción con
lo oficino de deporte y recreoción.

7. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne.

Oficino de Deoorle v Recreoción.

Artículo'l 1 7: Dependencio

Esto oficino depende directomente de lo Dirección de Desorrollo comunitorio.
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Artículo ll8: Objetivo

Su objetivo es procuror el desorrollo físico, intelectuol y morol de los hobitontes de
lo comuno, por medio del deporte y recreoción.

Artículo I I 9: Funciones

l. Desorrollor el plon de desorrollo deportivo comunol
2. Plonificor y desorrollor progromos poro lo porticipoción y reolizoción de

octividodes deportívos y recreotivos en lo comuno.
3. Proveer osesorío técnico-deportivo o los distintos orgonizociones socioles y

comunitorios de lo comuno.
4. Eloboror progromos de copocitoción técnico y próctico que permiton

opoyor el desorrollo del deporte en lo comuno.
5. Coordinor lo porticipoción de otros entidodes públicos o privodos poro lo

reolizoción de octividodes deportivos en lo comuno.
ó. Montener conqles de informoción y comunicoción eficientes que posibiliten

lo oportuno porticipoción de vecinos y de lo comunidod en los octividodes
deportivos y recreotivos que se progromen.

7. Administror o supervisor lo odministroción de los recintos deportivos de lo
Municipolidod, focilitóndolos poro su uso de deportes.

8. Creor y odministrqr escuelos formotivos que permiton el trobojo o lorgo
plozo.

9. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne.

Oficino de Viviendo.

Artículo 120: Dependencio

Depende directomente de lo DIDECO

Artículo 121: Objetivo

Esto oficino tiene como objetivo principol, lo osesorío o lo comunidod en lo referido
o los progromos y subsidios poro lo odquisición de mejoro de sus viviendos.

Artículo 122: Funciones

l. Atender público poro lo entrego de informoción referido o subsidios,
progromos y otros que resuelvon problemos de folto de viviendo.

2. Potencior lo coordinoción en los comités de ollegodos, tonto en su

formoción, orgonizoción y gestión poro lo odjudicoción de proyectos de
viviendos.

3. Orientor ol público generol en lo referido o subsidios y progromos poro lo
odquisición de viviendo.

4. Fomentor los condiciones poro lo implementoción de progromos
hobitocionoles en lo comuno.

5. Montener un cotostro octuolizodo de fomilios en morginolidod hobitocionol
en coordinoción con lo Dirección de Obros Municipoles.

6. Montenerse octuolizodo respecto o lo normotivo vigente que regulo los
progromos hobitocionoles y de viviendo.

7. lmpulsor y coordinor, en conjunto con lo comunidod y orgonizociones
privodos iniciotivos ylo progromos tendientes ol mejoromiento de los
viviendos.

8. Coordinor occiones con orgonismos públicos y privodos poro lo odquisición
de terrenos.
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9. Montener registros, cotostro y diognósticos octuolizodos de los fomilios en
condición de ollegodos y los ogrupociones existentes.

.l0. Montener Registro de los personos con el objeto de focilitor lo fiscolizoción
de los occiones reolizodos, y lo emisión de informes.

I j. Oiros funciones que lo ley señole o que lo outoridqd superior le osigne.

Oficino de Prooromos de Jóvenes.

Artículo 1 23: Dependencio

Esto Oficino depende directomente de DIDECO.

Artículo 124: Objetivo

Esfo oficino tiene por objetivo ejecuior los occiones tendientes o generor espocios
poro el desorrollo de octividodes relocionodos con lo juventud comunql,
promoviendo lo osocioción de los jóvenes, lo eloboroción y ejecución de proyectos
orientodos o su desorrollo y coordinor sus occiones con otros orgonismos públicos o
fin de brindor opoyo integrol o lo pobloción juvenil.

Artículo 125: Funciones

1. lnformor, orientor y opoyor técnicomente o lo comunidod juvenil de lo
comuno medionte lo copocitoción y osesorío sobre los formos de resolver
los problemos que los ofecton o que inciden en su desorrollo.

2. Ejecutor los plones y progrqmos o desorrollorse en lo comuno, relocionodos
con lo juventud, promoviendo lo reol porticipoción de los jóvenes de lo
comuno.

3. Eloboror y ejecutor proyectos que permiton lo generoción de recursos poro
el desorrollo o lo lobor de lo oficino de lo juventud.

4. Montener un cotostro octuolizqdo de los orgonizociones juveniles formoles e
informoles y promover su porticipoción.

5. Montener un registro de correspondencio de los orgonizociones juveniles o
grupos de jóvenes y conolizor sus inquietudes onte los diferentes instoncios
municipoles u otros orgonismos públicos y privodos.

6. Asesoror o los diferentes orgonizociones juveniles cuondo lo soliciten, en
temos que les permito optimizor lo función que reolizo, y ser mós efectivos
de ocuerdo o los propósitos que persiguen.

7. Administror infocentro juvenil.
8. Proporcionor un servicio de otención eficiente ol público.
9. Otros funciones que lo ley se señole o lo outoridod superior le osigne.

Oficino de Culluro.

Arlículo I 2ó: Dependencio

Esto Oficino depende directomente de DIDECO.

Artículo 127: Objetivo

Su objetivo principol es potencior y opoyqr los octividodes que fomenten el
desorrollo turístico, culturol y sociol de lo comuno, reolizondo occiones tendientes
o sotisfocer lo otención y coberturo de los necesidodes de sus hobitontes.

Arlículo 128: Funciones
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L Fomentor lo creoción, orgonizoción de museos y centros culturoles de lo
comuno.

2. Fomentor el conocimiento de los volores culturoles dentro y fuero de lo
comuno.

3. Orgonizor y promover concursos, tolleres, muestros y exposiciones literorios,
plósticos, musicoles, ortesonqles y otros.

4. Promover el conocimiento de los óreos de interés de lo comuno.
5. Plonificor, orgonizor y dirigir en conjunto con lo Unidod que correspondo, los

ceremonios recordotorios de los efemérides relevontes.
6. Orgonizor conciertos, recitoles, espectóculos y difusión del folklore nocionol

y solicitor potrocinio Municipol cuondo seo posible y relevonte.
7. Otros funciones que lo ley le señole o lo outoridod superior le osigne.

Proqromq Asuntos lndígenos.

Arlículo I29: Dependencio

Esto Oficino depende directomente de DIDECO

Artículo 130: Objetivo

Promover, coordinor y ejecutor lo occión del Estodo en fovor del desorrollo integrol
de los personos y comunidodes indígenos, especiolmente en lo económico, sociol
y culturol y de impulsor su porticipoción en lo vido nocionol, o trovés de lo

coordinoción intersectoriol, el finonciomiento de iniciotivos de inversión y lo
prestoción de servicios o usuorios y usuorios.

Artículo 131 : Funciones

l. lncrementor lo porticipoción de lo pobloción indígeno en los procesos de
formuloción de políticos públicos, medidos legislotivos y/o odministrotivos
que les ofecten directomente, o trovés de instoncios de diólogo, consultos
e informoción mosivo, poro fomentor uno mejor institucionolidod y oferto
público.

2. lncrementor eloprendizoje de los lenguos y los culturos originorios en niños y
jóvenes indígenos, o trovés de lo educoción formol y lo próctico de
enseñonzo trodicionol, poro fomentor lo identidod de los pueblos indígenos.

3. Reducir el déficit de octivos productivos (tienos y oguos) en el mundo
indígeno rurol, perfeccionondo lo político de tierros y qguos medionte lo
incorporoción de instrumentos de opoyo o lo formoción de copitol humono
y emprendimiento productivo.

4. Aumentor los oportunidodes poro el desorrollo integrol de fomilios y
orgonizociones indígenos urbonos, medionte lo implementoción de
instrumentos que mejoren el occeso ol crédito y/o subsidios orientodos,
preferentemente, ol desqrrollo productivo, comerciol y socioculturol.

5. Aumentor los oportunidodes poro el desorrollo integrol de fomiliqs,
comunidodes y orgonizociones indígenos ruroles, medionte lo
implementoción de instrumentos y/o subsidios que fomenten lo producción,
occeso o mercodos y codenos de volor, como el desorrollo socioculturol y
orgonizocionol.
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ó. Disminuir los fiempos de otención y trómite de lo pobloción indígeno, o trovés
de lo mejoro e innovoción de procesos, productos y iecnologío disponibles
en los espocios de otención del servicio.

Nuestro público Objetivo, personos indígenos y sus orgonizociones de los 9 etnios
reconocidos por lo Ley N" I 9.253.

. Aymoro.

. Atocomeño.

. Collo.

. Quechuo.

. Ropo-Nui.

. Mopuche.

. Yómono.

. Kowoshkor.

. Dioguito.

Oficino Proleccl n ol Consumidor.

Arlículo 132: De pendencio

Esto Oficino depende directomente de DIDECO.

Arlículo 133: Objetivo

Dor otención integrol o los hobitonies de lo comuno en moterios regulodos con lo
oplicoción de lo Ley sobre Protección o los Derechos de los Consumidores Nol9.49ó
y su legisloción complementorio.

Adíc¡lo 134: Funciones

l. Asesoror o los usuor¡os en el ejercic¡o de su opinión de compro en moterios
regulodos por lo ley de consumidor y su legisloción complementorio.

2. Generor espocios educolivos en moterio de lo protección ol consumidor,
tonio en el sistemo formol e informol.

3. Dor osesorío o orgonizociones socioles y gremioles sobre moterios de
protección ol consumidor.

4. lngresor reclomos de usuorios o lo plotoformo MAC poro su medioción por
porte del Servicio Nocionol del Consumidor.

5. Generor un ocercomiento entre los usuorios y empresos reclomodos como
omigoble componedor.

ó. Asesoror o los usuorios en lo presenloción de denuncios, demondos y/o
querellos onte los Juzgodos de Policío Locol y Civiles.

7. Asesoror ol Municipio en todo lo relotivo o conflictos sobre moterios de
protección ol consumidor en lo cuol seo porte como usuorio finol según
definición legol en lo moterio.

Eloboroción de Proyectos.

Arlículo 135: Dependencio

Esto Oficino depende directomente de DIDECO.

Arlícu o 13ó: Objetivo

Su objetivo principol es dor otención oportuno o los exigencios sociopolÍticos,
culturoles, presentes en lo comuno de Los Álomos, focolizondo y priorizondo los

201?
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necesidodes que se plonleen en codo locolidod o irovés de sus conoles
poriicipotivos, seon éstos: escuelos, juntos de vecinos, discopociiodos, clubes
deportivos, ogrupociones culturoles, potrimonioles, pueblos originorios. entre otros.
Exploror los demondos ciudodonos o trovés de lo porticipoción político-
comunitorio nos permite: promover, eloboror, coordinor y ejecutor proyectos
pertinentes o los necesidodes presentodos por lo ciudodonío.

Arlículo I 37: Funciones

1 . Eloboror y coordinor proyectos públicos y privodos poro el Municipio.

Oflclno de lnfonclo.

Arlículo 1 38: Dependencio

Esto Oficino depende directomente de DIDECO.

Artículo 139: Objetivo

Promover, fortolecer, fovorecer y gorontizor el derecho o porticipor y reunirse que
lienen los niños, niños y odolescentes de lo comuno.

Artículo 140: Funciones

l. Apoyor y generor instoncios de esporcimiento poro los niños, niños y
odolescentes de lo comuno.

2. Fortolecer y potencior los copocidodes y tolentos en los niños y niños de lo
comu no.

3. Trobojor en el rescote, el respeto y promoción de lo culturo con sus

trodiciones y costumbres.
4. Fovorecer el occeso y porticipoción de niños. niños y odolescentes en

consononcio o lo evolución de sus focultodes, su edod y modurez en
octividodes ortísticos y culturoles, osí como el respeto hocio los espocios
recreotivos, de ocio, juego y desconso.

Oficino de lo Muier.

Artículo l 4l : Dependencio

Esto Oficino depende direciomente de DIDECO.

Artículo I42: Objelivo

Reolizor octividodes que permiton el desorrollo de lo outonomío económico, físico
y sociol de nuestros usuorios.

En donde bojo los ejes de inclusión y porticipoción ciudodono, se propone oborcor
de formo eficiente lo reolidod de los mujeres de lo comuno, desde un enfoque de
derechos. liderondo uno político locol de género, en donde los mujeres son
gestoros de su propio desonollo.

Artículo 143: Funciones

L Gestionor oporiunidodes de copocitoción poro los mujeres.
2. Brindor informoción permonente o los mujeres sobre sus derechos y servicios

existentes en disiinlos ¡nstituciones.
3. Fomentor lo porticipoción, contribuyendo redes, el liderozgo y lo tomo de

decisiones de los mu.jeres ol desorrollo de lo comuno.
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4. Trobojor contro lo violencio hocio los mujeres en todos sus formos y lugores
donde se produzco.

Sendo.

Artículo 144: Dependencio

Esto Oficino depende directomente de DIDECO

Artículo 145: Objetivo

El servicio nocionol poro lo prevención y rehobilitoción del consumo de drogos y
olcohol (SENDA) es lo entidod del Gobierno de Chile responsoble de eloboror los
políticos de prevención delconsumo de drogos y olcohol, osícomo de trotomiento,
rehobilitoción e integroción sociol de los personos ofectodos por estos sustoncios.

Artículo I46: Funciones

l. Coloboror con el Ministerio del lnterior y Seguridod Público, y con el
Subsecretorio de Prevención del Delito en el ómbito de sus otribuciones, en
lo eloboroción de políticos en moterio de prevención del consumo de
estupefocientes, sustoncios psicotrópicos e ingestión qbusivo de olcohol, y
de trotomiento, rehobilitoción e integroción sociolde los personos ofectodos
por dichos estupefocientes y sustoncios psicotrópicos, cuondo estos
conductqs constituyon un foctor de riesgo poro lo comisión de delitos.

2. lmpulsor y opoyor, técnico y finoncieromente, progromos, proyectos y
octividodes de ministerios o servicios públicos destinodos o lo prevención del
consumo de drogos y olcohol, osí como ol trotomiento, rehobilitoción e
integroción sociol de los personos ofectodos por lo drogodicción y el
olcoholismo, y ejecutorlos, en su coso.

3. Eloboror uno estrotegio nocionol de prevención del consumo de drogos y
olcohol, coordinor su implementoción, y dor opoyo técnico o los occiones
que los entidodes de lo odministroción del Estodo emprendon en el morco
de su ejecución.

4. Vinculorse con orgonismos que se ocupen de temos relotivos o lo
prevención, trotomiento y rehobilitoción del consumo de drogos y olcohol.

5. Eloboror, oprobor y desorrollor progromos de copocitoción y difusión,
orientodos o lo prevención del consumo de drogos y olcohol, y estimulor lo
porficipoción ciudodono en estos moterios.

6. SENDA doró continuidod o los lobores que cumplío elConsejo Nocionol poro
el Control de Estupefqcientes (CONACE), creodo medionte el decreto No

ó83 del 2l de septiembre de 1990.

Jefqs de Hoqor.

Artículo I 47: Dependencio

Esto Oficino depende directomente de DIDECO.

Artículo 148: Objetivo

Su objetivo principol es promover lo outonomío económico de los mujeres jefos de
hogor o trovés de un conjunto de herromientos que les permiton generor, gestionor
ingresos y recursos propios o portir del trobojo remunerodo, el occeso o lo oferto
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público y de oportunidodes de concilioción y trobojo remunerodo, doméstico y de
cuidodos.

Artículo I49: Funciones

l. lmplementor y ejecutor el modelo progromótico de SERNAMEG, según los

orientociones técnicos del progromo mujer jefos de hogor, tonto en su

plonificoción, ejecución, seguimiento y evoluoción.
2. Construir y diseñor el proyecto comunol según lo pertinencio tenitoriol,

considerondo los orientociones técnicos entregodos por Servicio Nocionol
de lo Mujer y de Equidod de Género.

Oficinq de Discqpocidqd.

Artículo 150: Dependencio

Esto Oficino depende directomente de DIDECO.

Artículo 151: Objetivo

Su objetivo principol es logror lo pleno inclusión socio - comunitorio y lo iguoldod
de oportunidodes en los diferentes contextos en lo que se relocionon los usuorios y
su entorno.

Arlículo 1 52: Funciones

Fortolecer y osesoror o los distintos ogrupociones y personos de lo comuno
que se encuentron en situoción de discopocidod, con el propósito de
focilitor el proceso de obtención de recursos y proyectos que beneficion de
monero directo o los usuorios, trobojondo en conjunto con lo comunidod
poro el logro de lo pleno lnclusión Sociol.

Biblioteco Municipql.

Artículo I 53: Dependencio

Lo Biblioteco Municipol, es uno institución dependiente directomente de DIDECO.

Artículo 154: Objetivo

El objetivo principol es contribuir ol desorrollo integrol de los miembros, octuondo
como puente entre lo culturo y el libre occeso de dicho comunidod o lo
informoción y olconocimiento. Como tombién opoyor en octividodes de extensión
culturol municipol, celebrociones conmemorotivos, concursos, Exposiciones
ortísticos y literorios.

Arlículo I 55: Funciones

l. Administror uno voriedod de recursos bibliogróficos y oudiovisuoles poro
ponerlos ol olconce y servicio de los usuorios.

2. Resguordor el moteriol bibliogrófico existente.
3. Montener octuolizodo el inventorio de moterioles muebles e inmuebles.
4. Montener octuolizodos los estodísticos mensuoles de ocuerdo ol formulorio

respectivo.
5. Confeccionor uno memorio onuol de lo lobor reolizodo en estos

dependencios.
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Potrimonio

Arlículo I 5ó: Dependencio

Esto Oficino depende directomente de DIDECO.

Arlículo 157: Objetivo

Contribuir ol conocimiento de lo formoción político y socioculturol de lq Comuno.

Artículo I 58: Funciones

l. Volorizqr los distintos culturos que contribuyeron ol crecimiento de nuestro
comuno.
Desorrollor octividodes culturoles relocionodos con nuestro potrimonio.
Recuperor los trodiciones que don identidod o lo comuno.
Destocor y dor o conocer los sitios potrimonioles que existen en nuestro
comuno.
lnvestigor y recopilor informoción referente o lo historio de lo comuno.

2.

3.
4.

5.

Chile Crece Conliqo.

Artículo 159: Dependencio

Esto Oficino depende directomente de DIDECO

Artículo Ió0: Objetivo

Acompoñqr en el proceso de desonollo de los niños y niños que se otienden en el
sistemo público de solud, desde su primer control de gestoción y hosto su ingreso
ol sistemo escolor, en el primer nivel de tronsición o su equivolente.

Artículo 1 61 : Funciones

l. Proveer q los niños y niños occeso o servicios y prestociones que otiendqn
sus necesidodes desde lo gestoción hosto que cumplon los 9 oños de edod.

2. Entregor moterioles educotivos, qpoyo en el momento de nocimiento.
3. Detector riesgos en formo temprono y otorgor occeso expedito o

prestociones específicos como visito domiciliorio, estimuloción temprono y
porticipoción en el toller "Nodie es Perfecto" poro modres, podres y/o
cuidodores.

4. Apoyor o los fomilios y o lo comunidod donde los niños y niños crecen, poro
que existo un entorno omigoble, inclusivo y ocogedor de ocuerdo o los
necesidodes porticulores de cqdo niño o niño.

Vidq Chile.

Artículo I ó2: Dependencio

Esto Oficino depende directomente de DIDECO.

Artículo ló3: Objetivo

Su objetivo principoles promover lo vido soludoble con pertinencio culturqly énfosis
en lo porticipoción e integroción sociol poro optor, como progromo, o mejoror lo
colidod de vido de lo pobloción.

Artículo I 64: Funciones
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I . Estoblecer y foriolecer diversos líneos de occión, con el fin de incorporor en
lo comuno estilos de vido soludobles.

2. Difund¡r hóbitos y conducfos de vido soludoble, utilizondo los componentes
de solud poro el desorrollo de los foctores protectores.

3. Foriolecer progresivomente los procesos de porticipoción sociol en lo
comuno.

4. Fortolecer y creor nuevos redes de opoyo con otros instituciones y
orgonizociones ligodos ol irobojo comunitorios y de promoción de lo solud.

5. Fortolecer el rol del Municipio, poro mejoror los resullodos en solud y lo
colidod de vido de lo pobloción.

ó. Desonollor en codo comuno un plon eslrotégico trienol porticipotivo e
intersectoriol de promoción de lo solud.

7. lmplementor intervenciones poro el desonollo de enlornos soludobles que
contribuyon ol desorrollo sustentoble y mejoren lo colidod de vido de lo
pobloción.

8. Fortolecer copocidodes en el sector solud e lnter sector, y los grupos
orgonizodos de lo comunidod.

9. Fortolecer el modelo de solud integrol fomilior y comunitorio, ejecutondo
estrotegios promocionoles y preventivos, poro mejoror resultodos en solud.

10. Incrementor lo conciencio de solud, desorrollondo uno estrotegio
comunicocionol con lo porticipoción de lo comunidod. en Io cuol se
expresen mensojes de solud positivos.

Gestlón Terrlloriol.

Arlículo'l 65: Dependencio

Esto Oficino depende dlrectomente de DIDECO.

Artículo'16ó: Objetivo

lmplementor occiones tendienles o potenclor y fortolecer lo poriicipoción
ciudodono orgonizodo en los distintos esferos del desorrollo de lo comuno,
ejecutondo progromos e instoncios poro fortolecer odecuodomente lo
porticipoción de los orgonizociones socioles, culturoles y deportivos.

Artículo I 67: Funciones

l. Apoyor, osesoror, orgonizor y fortolecer los orgonizociones funcionoles y
territorioles, en los siguientes ospectos como; mejoromienlo de cominos,
luminorios, l¡mpiezo de fosos, olcontorillo, APR Ruroles, compomentos de
diferentes sectores de lo comuno.

2. Trobojor en conjunto con los orgonizociones con diferentes empresos como
FRONTEL, ESSBIO, Arouco y CGE.

3. Promocionor el desorrollo comunitorlo y gestionor beneficios que von de
formo directo hocio los socios.

4. Gestionor copocitociones o instoncios de educoción en moterios de
liderozgo y porlicipoción ciudodono.

5. Desorrollo de competencios y hobilidodes outónomos de gesiión.
ó. Formuloción y evoluoción de proyectos socioles.
7. Apoyor y ocompoñor o los orgonizociones o reolizor gestiones con dif erentes

deportomentos de gobierno.
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l. Esloblecer y fortolecer diversos líneos de occión, con el fin de incorporor en
lo comuno estilos de vido soludobles.

2. Difundir hóbitos y conductos de vido soludoble, utilizondo los componentes
de solud poro el desonollo de los foctores proteclores.

3. Fortolecer progresivomente los procesos de porticipoción sociol en lo
comuno.

4. Foriolecer y creor nuevos redes de opoyo con otros instituciones y
orgonizociones ligodos ol trobojo comunitorios y de promoción de lo solud.

5. Fortolecer el rol del Municipio, poro mejoror los resultodos en solud y lo
colidod de vido de lo pobloción.

ó. Desonollor en codo comuno un plon esfrotégico trienol porticipotivo e
intersectoriol de promoción de lo solud.

7. lmplementor intervenciones poro el desonollo de entornos soludobles que
contribuyon ol desonollo suslentoble y mejoren lo colidod de vido de lo
pobloción.

8. Fortolecer copocidodes en el sector solud e lnter sector, y los grupos
orgonizodos de lo comunidod.

9. Fortolecer el modelo de solud integrol fomilior y comunitorio, ejecutondo
estrotegios promocionoles y preventivos, poro mejoror resultodos en solud.

10. lncrementor lo conciencio de solud, desorrollondo uno estrotegio
comunicocionol con lo portic¡poción de lo comunidod, en lo cuol se
expresen mensojes de solud positivos.

Gestión enlloriol.

Artículo I 65; Dependencio

Esto Oficino depende directomente de DIDECO

Artículo 166: Objeiivo

lmplementor occiones tend¡entes o potencior y fortolecer lo porticipoción
ciudodono orgonizodo en los distintos esferos del desonollo de lo comuno,
ejecutondo progromos e insioncios poro fortolecer odecuodomente lo
porticipoción de los orgonizociones socioles, culluroles y deportivos.

Artículo I 67: Funciones

l. Apoyor, osesoror, orgonizor y fortolecer los orgonizociones funcionoles y
tenitorioles, en los siguientes ospectos como; mejoromiento de cominos,
luminorios, limpiezo de fosos, olcontorillo, APR Ruroles, compomentos de
diferentes sectores de lo comuno.

2. Trobo.ior en conjunto con los orgonizoc¡ones con diferentes empresos como
FRONTEL, ESSBIO, Arouco y CGE.

3. Promocionor el desorrollo comunltorio y gestionor beneficios que von de
formo directo hocio los socios.

4. Gestionor copocitociones o instoncios de educoción en moterios de
liderozgo y porticipoción ciudodono.

5. Desorrollo de competencios y hobilidodes ouiónomos de gestión.
ó. Formuloción y evoluoción de proyectos socioles.
7. Apoyor y ocompoñor o los orgonizociones o reolizor gesliones con diferentes

deportomentos de gobierno.
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8. Reolizor trobojo en conjunto con los orgonizociones, utilizondo el comión
limpio fosos y clínico dentol móvil.

Tenencio Responsoble de Moscotos

Artículo 1 68: Dependencio

Esto Oficino depende directomente de DIDECO.

Arlículo 169: Objetivo

Su objetivo principol es promover lo educoción en lo ciudodonío y fiscolizor el
cumplimiento de lo Ley de Tenencio Responsoble de Moscotos y Animoles de
Compoñio.

Artículo I 70: Funciones

1- A nivel comunol, los municipolidodes serón los responsobles de rescotor,
sonitizor, esterilizor y reubicor o los onimoles que no iengon dueño.

2- Ademós, les corresponderó fiscolizor el cumplimiento de lo Ley de Tenencio
Responsoble de Moscotos y Animoles de Compoñío.

Unidod de lntervención Fomillor

Artículo I 7l : Dependencio

Esto Oficino depende directomente de DIDECO.

Artículo 172: Objetivo

Su objetivo principol es contribuir ol desorrollo sociol centrodo en lo fomilio,
medionte un proceso de exponsión de copocidodes o nivel individuol y colectivo.
Bo.io su supervisión se encuentron los siguientes progromos:

r Progromo Fomilio.
o ProgromoAutoconsumo.
. Progromq Hobitobilidod.

Arlículo I 73: Funciones

'1. Proponer estrotegios de protección y promoción de sus derechos y deberes.
2. Diseño de enfoques de otención psicosociol poro fomilios con derechos

vulnerodos. osesorondo y copocitondo o los equipos técnicos en
metodologíos de promoción y medioción fomilior.

3. Apoyor metodológicomente lo implementoción de centros fomiliores con
opoyo comunitorio en borrios y comunidodes de olfo riesgo sociol y
concentroción de pobrezo.

4. Cumplir con los demós funciones que le encomiende su superior directo, y
de ocuerdo con lo noturolezo de sus funciones y que estén dentro delMorco
Legol.
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caprtuto x¡¡. otnecc¡óN o¡ aomrn¡stRecroru v nNenzes.

Eslructurq Jerórquicq:

Artículo I 74: Dependencio

Esto Dirección es uno unidod de líneo dependienie del Alcolde. A su corgo tiene
los siguientes dependencios:

. Administroción de Personol.

. Unidod de Adquisiciones.
o Unidod de lnventorio.
. Unidod de Tesorerío.
. Unidod de Rentos, Potentes e lnspección.
. Administroción de Bodego.
o Administroción de Cementerio.
. Unidod de Contobilidod.

Artículo 175: Objetivo

Esto unidod tiene por objeto optimizor el uso de recursos finoncieros, medionte lo
odministroción eficiente de lo octividod finonciero, contoble y presupuestorio.
Asimismo, deberó proveer los recursos humonos y moterioles necesorios poro lo
odecuodo gestión municipol.

Artículo 1 76: Funciones

Lo Dirección de Administroción y Finonzos tiene los siguientes funciones generoles.

l. Asesoror ol Alcolde en lo odministroción del personol de lo Municipolidod,
específicomente. Ademós, deberó informor ol Concejo trimestrolmente
sobre los controtociones de personol reolizodos duronte el trimestre onterior,
individuolizondo ol personol, su colidod jurídico, estomento, grodo de
remuneroción y, respecto del personol o honororios controtodo con corgo
ol subtítulo 21, ítem 03, del presupuesto municipol, el detolle de los servicios
prestodos. Tombién, en lo primero sesión de codo oño del Concejo. deberó
informqr o éste sobre el escolofón de mérito del personol municipol y un
reporte sobre el registro de personol enviodo y tromitodo en Controlorío
Generol de lo Repúblico en el oño inmediotomente onterior.

o) Reolizor uno plonificoción de los necesidodes de recursos humonos.
b) Montener lo descripción de corgos y evoluoción de los funcionorios

del municipio.
c) Optimizor lo rotoción horizontol del personol.
d) Orgonizor lo controtoción de personol.
e) Producir lo copocitoción del personol.
f) Gestionor sistemo de bienestor.
g) Creor instoncios de interreloción del personol.
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2. Asesoror ol Alcolde en lo odministroción finonciero de los bienes municipoles,
poro lo cuol le corresponderó específicomente:

o) Estudior. colculor, proponer y regulor lo percepción de cuolquier tipo
de ingresos municipoles.

b) Coloboror directomente con lo Secretorio Comunol de Plonificoción
en lo eloboroción del presupuesto onuol de lo municipolidod.

c) Visor los decretos de pogo.
d) Llevor lo contobilidod municipol en conformidod con los normos de

contobilidod nocionol y con los insfrucciones que lo Controlorío
Generol de lo Republico importo ol respecto.

e) Efectuor los pogos municipoles, monejor los cuentos corrientes
boncorios respectivos y rendir cuenio o lo Controlorío Generol de lo
Repúblico.

f) Recoudor y percibir los ingresos municipoles y fiscoles que
correspondon.

g) Efectuor el cólculo, registro y pogo de lqs remunerociones del
personol.

h) Revisor el comportqmiento reol de los ingresos y egresos en reloción
ol presupuesto de cojo e informor o los unidodes que correspondo.

3. Asesoror ol Alcolde en moteriqs de rentos municipoles, específicomente:
o) Recibir el pogo por los distintos fines municipoles de ocuerdo o los

disposiciones legoles vigentes.
b) Dor curso o los solicitudes sobre otorgomiento y coducidod, según

correspondo de los potentes comerciqles, industrioles, de olcoholes y
profesionoles, monteniendo el registro de ellos.

c) Efectuor lq odministroción de los ingresos de ocuerdo con lo
estqblecido por lo Ley de Rentos Municipoles.

4. Montener octuolizodo lo informoción finonciero, presupuestorio y contoble,
poniéndolo en conocimiento del Alcolde y demós outoridodes que
correspondo.

5. Adquirir, distribuir, montener y controlor los bienes y medios que lo
Municipolidod requiere poro su funcionomiento.

6. Controlor lo gestión finonciero de los diversos unidodes municipoles.
7. Progromor y orgonizor los lobores de inspección oplicobles o lo industrio ol

comercio estoblecido y ombulonte que opere dentro de los límites
comunoles.

8. Cólculo mensuol de remunerociones.
9. Confección de Conciliociones Boncorios, correspondientes o los 5 cuentos

corrientes que montiene vigente el Municipio con Bonco Estodo.
.l0. Efectuor oportunomente el pogo de obligociones municipoles que

medionte decreto dispongo el olcolde, con corgo o los cuentos respectivos
otendido lo noturolezo del egreso.

I l. lnformor trimestrolmente ol Concejo sobre el detolle mensuol de los posivos
ocumulodos, desglosondo los cuentos por pogor por el Municipio.

12. Montener un registro mensuol, el que estoró disponible poro conocimiento
pÚblico, sobre el desglose de los gosios del Municipio. En todo coso, codo
Concejol tendró occeso permonente o todos los gostos efectuodos por lo
Municipolidod.

13. Remitir o lo Subsecretorío de Desorrollo Regionol y Administrotivo del
Ministerio del lnterior, en formoto y por los medios que ésto determine y
proporcione, el informe trimestrol de los posivos ocumulodos y el informe de
gostos mensuoles del Municipio.

14. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne.
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. ADMINISTRACIóN DE PERSONAT

Artículo I 77: Dependencio

Esto Oficino es uno unidod de líneo dependiente de lo Dirección de Administroción
y Finonzos.

Artículo 178: Objetivo

Su objetivo principol es desorrollor en formo oportuno y eficiente lo provisión,
osignoción, utilizoción y odministroción de los personos necesorios poro lo
odecuodo gestión municipol.

Arlículo 1 7?: Funciones

l. Proponer los políticos generoles de odministroción de recursos humonos
teniendo en consideroción lqs normos estotutorios pertinentes.

2. Plonificor los necesidodes de recursos humonos y proveer oportunomente o
los unidodes que los requieron, hobilitondo y seleccionondo ol personol, y
oplicondo poro el efecto los normos relotivos q lo correro funcionqrio.

3. Montener octuolizodo lo descripción de todos los corgos vigentes en lo
municipolidod, indicondo poro codo uno sus corocterísticos, requisitos,
closificoción y evoluoción.

4. Orgonizor y focilitor lo rotoción horizontol del personol.
5. Ejecutor y tromitor lo incorporoción, promoción, retiro o destinoción del

personol, como tombién lo relotivo q licencios médicos, permisos
odministrotivos, feriodo legol, osignociones fomiliores, y todo lo relocionodo
con los inquietudes del personol.

6. Proponer y llevor o cobo progromos de copocitoción poro el personol de
ocuerdo o lo misión y objeiivos del municipio y o los lineomientos generoles
entregodos por el Alcolde, Concejo y los Unidodes Municipoles.

7. Efectuor todos los toreos odministrotivos propios del sistemo de colificoción
poro el personol municipol, y cumplir con los funciones de secretoriq de lo
junto colificodoro.

8. Plonificor los lobores tendientes ol bieneslor del personol.
9. Promoverun buen climo loborol o nivel de todo el municipio, creondo los

instoncios que lo permiton.
10. Montener octuolizodos los registros con todo lo informoción referido ol

personol municipol y sus ontecedentes personoles, nombromientos,
oscensos, colificociones, estudios, medios disciplinorios y otros.

I l. Montener un orchivo con lo legisloción que ofecto ol personol municipol
osesorondo oportunomente o éstos sobre los moterios de esto noturolezo.

.l2. 
Efectuor el control de los reembolsos de los licencios médicos de ISAPRES o
FONASA, según correspondo.

13. Velor porque los derechos y elcumplimiento de los obligociones de corócter
odministrotivo que corresponde o los funcionorios, se ojusten o los normos
legoles vigentes.

I 4. Confeccionor y octuolizor los escqlofones y listodos del personol de ocuerdo
o los disposiciones legoles y reglomentorios vigentes.

15. Controlor el hororio de trobojo y osistencio del personol municipol.
ló. lnstruir o todos los unidqdes municipoles sobre los moterios técnicos del

personol poro su ejercicio.
I7. Emitir informes trimestroles de personol poro orgonismos o nivel regionol y

nocionol.
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I 8. Desempeñor octividodes de osistencio sociol, destinodos o resolver
situociones personoles y fomiliores de los funcionorios, otendiendo o sus

ospectos socioeconómicos orientóndolos hocio oquellos orgonismos de
osistencio médico, sociol o jurídico que correspondo.

19. Montener octuolizodo un registro de expedientes socioles y fichos socioles
individuoles del personol.

20. Otorgor orientoción y reolizor trómites previsionoles que seon procedentes
en moterios de solud, tromitoción de licencios y progromos médicos de
ISAPRES y FONASA.

21. Orientor ol personol en lo obtención de los subsidios por ¡ncopocidod
loborol, tromitoción de préstomos médicos de FONASA y tromitoción de
documentos poro osignoción fomilior.

22. Gestionor lo obtención de credencioles de FONASA.
23. Orientor o los funcionorios que se ocogen o jubiloción.
24. Preocuporse por los plones colectivos de los ISAPRES que pudieron involucror

o funcionorios del Municipio, informor o los funcionorios cuondo se
produzcon combios, y oseguror el reembolso oporiuno de los ISAPRES.

25. Procuror otros beneficios poro el personol con cosos comercioles,
espectóculos culluroles y deportivos, próctico del deporte y recreoción,
octivldodes de fin de oño, etc.

2ó. Coloboror con el jefe del Deportomento de Administroción y Recursos
Humonos en políticos del bienestor del personol.

27. Regislror los prestociones otorgodos por el Comilé de Bienestor y oseguror el
reembolso de los mismos cuondo ellos seon otorgodos en colidod de
préstomo.

28. Llevor un registro de los lobores reolizodos que especifique fecho,
funcionorio, solicitud, observociones, occión reolizodo, etc.

29. Los funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne.

UNIDAD DE ADQUISICIONES

Arlículo'l80: Dependencio

Esio Oficino depende directomenie de lo Dirección de Administroción y Finonzos.

Arlículo l8'l: Objetivo

Su ob.ietivo principol es efectuor de formo eficiente y económico lo obtención de
moterioles que lo Municlpolidod necesito poro su proceso odministrotivo, llevondo
el registro de los bienes comprodos.

Artículo 182: Funciones

Los funciones que deberó cumplir esto sección serón los siguientes:

I . Adquirir bienes y servicios necesorios poro el funcionomiento de lo
Municipolidod, de ocuerdo o lo Ley de Compros Públicos No19.88ó y o los
políticos e instrucciones importidos por el deportomento.

2. Rec¡bir los sol¡clf udes de compro de los distintos unidodes municipoles,
progromondo su otención oportuno o lo urgencio de codo uno de ellos.

3. Efecluor cotizociones de precios y confeccionor cuodros comporotivos de
ésios, incluyendo proveedores, costo unitorio y otros moterios de interés.

4. Emitir los órdenes de compro y expediente de gosto correspondlente.
5. Montener orchivos octuolizodos de órdenes, focturos, presupuestos, registro

de proveedores y otros documentos ofines.
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ó. Confeccionor y reolizor, cuondo correspondo, proyectos de propuesto
público según el reglomento de odquisiciones.

Z. Deferminor lo condición de los bienes, según los normos de uso.
8. Plonificor los bienes y servicios que demondo el funcionomiento del

municipio y proponer los políticos sobre lo odministroción de los mismos.
9. Administror lo odquisición, distribución y monfención de los bienes y servicios

necesorios poro el funcionomiento del Municipio.
10. Eloboror y proponer normos poro odquisiciones en bose o los disposiciones y

plones oprobodos.
I L Otros funciones que lo ley señole o que outoridod superior le osigne.

UNIDAD DE INVENTARIO

Arlículo 183: Dependencio

Esto Oficino depende direciomente de lo Dirección de Administroción y Finonzos.

Arlículo 184: Objetivo

Lo sección tiene por objeto efectuor lo provisión, olmocenomiento y distribución de
moterioles que lo Municipolidod neceslto poro su proceso odminislrotivo y
montener inventoriodos los bienes municipoles, llevondo el registro de los bienes
corporoles en uso que correspondo. Asimismo deberó velor por lo montención y
octuolizoción de los bienes municipoles.

Adículo'l 85: Funciones

Los funciones que deberó cumplir esto sección serón los siguientes:

I . Distribuir y montener bienes y servicios necesorios poro el funcionomienio de
lo Municipolidod, de ocuerdo o los polÍticos e instrucciones importidos por el
deportomento.

2. Efectuor el control de los bienes en stock en bodego, su montención,
distribución y despocho.

3. Llevor regisiros contobles de bienes corporoles en uso que correspondo, de
ocuerdo con los instrucciones de lo Controlorío Generol de lo Repúblico.

4. Montener ocfuolizodos los registros de los inventorios volorodos de los
mismos,

5. Montener ocluolizodos los registros de control fÍsico de los bienes inmuebles
municipoles desglosodos por dependencio y de los bienes entregodos en
comodoto que no se encuentren en dependencios municipoles.

ó. Montener debidomente identificodos los bienes municipoles medionte
plocos de inventorio.

7. Proponer y confeccionor nóminos de bienes municipoles que serón dodos
de bojo en bose o los ontecedenles que oporten los diferentes secciones
y/o estodos físicos de éstos, solicitondo lo dictoción de Decreto Alcoldicio_

B. Efectuor controles periódicos de los bienes osignodos o los distintos Unidodes
Municipoles.

9. Montener vigenle un reglomento de inventorios, reloiivo ol uso, montención,
informes, controles, oltos y bojos, troslodo, etc.

10. Deierminor lo condición de invenlorio de los bienes según los normos en uso.
I I . Definir sisiemos de registros y control de inventorios.
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12. Reolizor procesos de inventorios generoles, rototivos y selectivos,
investigondo sobrontes y foltontes que resulten de lo comporoción del
inventorio físico del libro.

13. Montener octuolizodos los registros de control físico de los bienes inmuebles
municipoles desglosodo por dependencio y de los bienes entregodos en
comodoto que no se encuentren en dependencios municipoles.

14. Oiros funciones que Io ley señole o que lo outoridod superior le osigne.

. ADMINISTRACIóN DE BODEGA.

Artículo 1 86: Dependencio

Esto Oficino depende directomente de lo Dirección de Administroción y Finonzos.

Artículo 187: Objeiivo

Esto oficino iiene como objetlvo principol resguordor y odminiskor lo bodego
Municipol, en otención o los necesidodes y priorizoción definido por los unidodes o
deportomentos responsobles de lo distribución de recursos.

Arlículo 188: Funciones

Los funciones que deberó cumplir esio oficino serón los siguientes:

I . Recepcionor, resguordor y custodior los moterioles odquiridos o trovés de lo
unidod de odquisiciones en trónsito, poro ser distribuidos o los respecfivos
unidodes.

2. Montener permonentemenie octuolizodos los registros de moterioles en
bodego, controlondo los entrodos, solidos y soldos.

3. Montener orgonizodo y ordenodo los productos en bodego, poro su fócil
identificoción y conteo.

4. Determinor y oplicor normos de seguridod poro lo conservoción y control de
los moterioles que ollí se olmocenon.

5. Oiros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne.

UNIDAD DE TESORERíA.

Artículo 189: Dependenclo

Eslo oficino depende directomente de lo Dirección de Administroción y Finonzos.

Artículo 190: Objelivo
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Lo sección tiene por objeto recoudor en formo eficiente los ingresos municipoles y
custodior los egresos, los fondos recibidos en odminisiroción, los volores y títulos del
Mu nicipio.

Artículo 1 ?t : Funciones

L Recoudor y percibir los ingresos por los distintos conceptos, toles como
impuestos, contribuciones, derechos municipoles y oiros ingresos en
conformidod o lo ley y depositorlos en los cuentos corrienies boncorios.

2. Custodior los volores y titulos del Municipio e instrumentos de gorontío
extendidos o nombre de lo Munic¡pol¡dod.

3. Controlor el vencimiento de los gorontÍos entregodos ol municipio y
gestionor el cobro de los mismos.

4. custodior y enlregor o los contribuyentes los ovisos recibidos de los bienes
roíces de lo comuno.
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5. Actuor como moriillero público en los cosos determinodos por lo ley o el
olcolde.

ó. Estoblecer cojos recoudodoros en los lugores y por el tiempo que seon
necesorios poro los objetivos del Municipio.

7. Efectuor lo rendición mensuol de cuentos de cojo municipol con sus ojustes.
8. Celebror convenios de pogo de ocuerdo o los normos que estoblezco el

olcolde.
9. Efectuor lo compro y custodio de especies volorodos en lo coso de monedo.
10. lnformor o los contribuyenies sobre nuevos sistemos de pogo de los lributos

fiscoles o municipoles.
I l. Recoudor fondos de terceros, productos de pogos en consignoción, de

letros de combio, depósitos poro responder o multos, etc.
12. Diseñor, implementor y montener un registro de los documenios que

ingresen y solgon de Tesorerío (Boletos de Gorontío, Vole Visto)
13. Extender certificodos de pogo, previo soliciiud del contribuyenle.
14. Pogor mensuolmente subsidios y otros beneflc¡os que otorgue el eslodo o los

personos con derecho o ellos que residon en lo comuno de Los Álomos.
15. Recoudor los tributos y otros ingresos municipoles.
1ó. Vender especies volorodos municipoles y otros que determine lo ouloridod.
17. Hocer orqueo de especies volorodos uno vez ol mes por el Director de

Administroción Y Finonzos.
18. Confeccionor lo cojo de ingresos diorios.
19. Llevor el regislro y control diorio y mensuol de los dineros recibidos en

odministroción.
20. Remilir diorlomente o lo Dirección de Adminishoción y Finonzos un Estodo de

Movimienlo de Fondos Ordinorios, de Terceros, Extropresupuestorio, de
Bienesior y Otros Progromos.

21. Confeccionor diorio y mensuolmente un informe resumen, de los ingresos y
egresos del dío, ocumulodos y distribuidos de ocuerdo con el Closificodor
Presupuestorio vigenle.

22. lngresor en orcos municipoles fondos remltidos por otros municipolidodes por
concepto de pogo de permisos de circuloción y multos del Registro de
Mulfos No Pogodos.

23. Remitir mensuolmente documentoción y fondos por concepto de permisos
de circuloción ol municipio de origen.

24. Remitir mensuolmente ol Registro Civil e ldentificoción informe de pogos por
concepto de multos del Registro de Multos No Pogodos, depósito del
oroncel, cuondo correspondo, y remeso de fondos ol municipio de origen
de lo infrocción.

25. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne.

UNIDAD DE RE AS Y PATENTES.

Arlículo'l 92: Dependencio

Esto oficino depende de lo Dirección de Administroción y Finonzos.

Arlículo 1?3: Objetivo

Su objetivo principol es procuror lo móximo eficiencio en lo coptoción de los
recursos económicos de ocuerdo o lo normotivo vigente y proporcionor uno
otención ógil y eficiente o lo comunidod respecto o los pogos que debe hocer ol
municipio. Actuor como ente fiscolizodor en el cumplimiento de lo normotivo legol
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vigente, en lo referido o moteriqs tributorios e inicioción y operoción comerciol
generol.

Artículo 1 94: Funciones

l. Estudior, colculor, proponer, fiscolizor y regulor lo percepción de cuolquier
tipo de ingresos municipoles.

2. Proporcionor lo informoción de ingresos municipoles y su octuolizoción poro
lo eloboroción del presupuesto onuql.

3. lnformor los solicitudes de outorizoción y onuloción poro el ejercicio de
octividodes primorios, secundorios o terciqrios y sobre ovisos de publicidod
en lo comuno.

4. Ejecutor y/o coordinor cuolquier otro tipo de control relocionodo con el
otorgomiento de concesiones o permisos de bienes nocionoles de usos
públicos y municipoles y con lo oplicoción de impuestos o derechos
municipoles.

5. Controlor el pogo de potentes y permisos municipoles de ocuerdo con lo
normotivo legol vigente.

6. Generor giros de ingresos municipoles correspondientes o los potentes
municipoles y otros derechos o impuestos.

7. Montener octuolizodo un registro y orchivo de los potentes municipoles
otorgodos.

8. Logror el cumplimiento de los normos y resoluciones que regulon los
ocfividodes comercioles de lo comuno medionte un controlpermonente de
ellos.

9. Recibir, tromitor y resolver los solicitudes de otorgomiento o coducidod
según correspondo de los potentes municipoles, comercioles, industrioles,
profesionoles y de olcoholes.

.l0. 
Eliminor los potentes por inspección o sollcitudes presentodos.

I l. Efectuor lo revisión de los declorociones de copitol propio de los
contribuyentes poro determinor el monto del tributo municipol de ocuerdo
con lq Ley de Rentos Municipoles y o lo Ordenonzo Municipol respectivo.

'12. Tromitor el otorgomiento de los permisos municipoles conforme o los normos
estoblecidos poro el comercio ombulonte y tronsitorio.

13. Montener octuolizodo el registro de potente de todos los octividodes ontes
mencionodos osí como el correspondiente o lo propogondo comerciol en
lo comuno

14. Proponer olqlcolde los lugores de emplozomiento de ferios libres y mercodos
persos, y su reubicoción en cosos necesorios.

15. Otorgor los permisos sobre ovisos y letreros de publicidod en lo comuno de
ocuerdo o los disposiciones legoles vigentes y ordenonzos municipoles,

ló. Fiscqlizor el cumplimiento de los normos estoblecidos en lo Ley De Rentos
municipoles y demós normos legoles, reglomentorios y ordenonzos
municipoles, industrioles, comercioles o profesionoles.

lZ. Plonificor lo fiscolizoción externo que compete o lo qutoridod municipol en
moterios normotivos, de corócter tributorios y en generol de súper vigiloncio
comunol.

18. Progromos y orgonizor los sistemos de control oplicobles o lo industrio, ol
comercio estoblecido y ombulonte que opere dentro de los límites
comunoles.

'19. Diseñor, implementor y montener orchivos poro los documentos que
ingresen o solgon del deportomento.

20. Diseñor o progromor un colendorio de control de lo dispuesto en lo Ley de
Alcoholes.
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21. Verificor en terreno el efectivo cumplimiento de lo reglomentoción vigente
en moterios de mercodos, motoderos y ferios libres.

22. Coloboror con lo dirección de Obros Municipoles en el control de los normos
relotivos o edificoción y construcciones.

23. Reolizqr controles sobre ruidos molestos y contominoción ombientol, en
coordinoción con lo Oficino de Medio Ambiente.

24.Fiscolizor el comercio instolodo en vío público, como osimismo los letreros de
propogondo, o fin de evitor el entorpecimiento de lo circuloción vehiculor o
peotonol.

25. Efectuor controles sonitorios o lo industrio y el comercio en generol, dentro
del ómbito de competencio municipol.

2ó. Controlor el comercio clondestino en ferios libres y mercodos.
27. Atender denuncios en terreno.
28. Hocer efectivos los resoluciones olcoldicios que ordenen clousuros.
29. Reolizor todos oquellos inspecciones que le encomiende lo jefoturo, dentro

de sus focultodes.
30. Cumplir los demós funciones que lo ley o elolcolde le señole en conformidod

con el ordenomiento jurídico.

. ADMIN¡STRAC¡óN DE CEMENTERIO.

Artículo I 95: Dependencio

Esto sección depende directomente de lq Dirección de Administroción de
Finonzos.

Artículo I ?6: Objetivo

Su objetivo principol es velor por el cumplimiento del Reglomento Generol de
Cementerios y odministror el recinto.

Artículo I 97: Funciones

Principolmente sus funciones son:

l. Asesoror ol olcolde y concejo en lo plonificoción de estrotegios y políticos
referidos o lo odministroción del cementerio.

2. Proponer y ejecutor medidos tendientes o moteriolizor occiones y progromos
relqcionodos con el servicio de cementerio incorporodo o lo gestión
municipol.

3. Administror los recursos humonos y moterioles de los servicios de cementerio
trosposodos, en coordinoción de lo Dirección de Administroción y Finonzos.

4. Ejercer lo dirección odministrotivq y lo gestión del cementerio Municipol
trosposodos en virtud de lo Ley No 

,l8.09ó.

5. Dor cumplimiento o los normos que sobre lo moterio estoblecen el código
sonitorio y el Reglomento Generol de Cementerios, contenido en el decreto
no 357, de 1970, del Ministerio de Solud.

ó. Proveer los recursos humonos, finoncieros y moterioles necesqrios poro el
normol funcionomiento del cementerio Municipol.

7. Administroción de lo morgue.
8. Administroción y coordinoción de octividodes internos en el Cementerio

Municipol.
9. Generor documentoción poro que los propietorios odquieron el

compromiso de pogo y de giro poro lo conceloción de derechos de
sepultoción (Revisor).

.l0. 
otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne.
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o UNIDAD DE CONTABILIDAD.

Artículo 1 ?8: Dependencio

Esto Unidod depende directomente de lo Dirección de Administroción de Finonzos.

Arlículo t9?: Objetivo

Su objetivo principol es registror y procesor todo lo informoción referente o los

hechos económicos y finoncieros que suceden en el Municipio relotivos ql Sistemo
de lnformqción Contoble.

Artículo 200: Funciones

Principolmente sus funciones son:

l. Preporor los estodos contobles y finoncieros del Municipio.
2. Recopilor los normotivos finoncieros y contobles necesorios poro lo

ejecución de los progromos presupuestorios.
3. Actuolizor informoción respecto o los procesos de egresos, ingresos y soldos

presupuestorios.
4. Preporor informes de respuesto de su óreo poro lo Controlorío Generol de lo

Repúblico, Subsecretorío de Desorrollo Regionol y poro lo Dirección de
Control lnterno Municipol.

5. Reolizqr Anólisis de Cuentos.
6. Reolizor el cierre y operturo contqble.
7. Reolizor cuodroturo mensuol de los recursos presupuestorios del Municipio.
8. Proveer de lnformoción o lo Unidod responsoble de tronsporencio de

monero mensuol.
9. Eloboroción de Comprobontes de lngreso, Egreso y Trosposos contqbles.
10. De ocuerdo o los procedimientos de pogo, reolizor lo outorizoción contoble.
I l. Desorrollor el cierre de oño presupuestorio y contoble.
I2. lnformor ol Jefe de Deportomento los situociones de déficit contoble, ol

momento de detectorlo.
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CAPITUTO X¡I¡- UN!DAD DE TRANSITO

Eslrucluro Jerórquico:

Artículo 201 : Dependencio

Esto Unidod depende directomente del Alcolde. A su corgo tiene los siguientes
secciones:

. Licencios de Conducir.
o Permisos de Circuloción

Artículo 202: Objetivo

Su objetivo principol es prestor un servicio completo y eficiente o lo comunidod en
el otorgomiento de licencios de conducir, permisos de circuloción, debiendo
cumplir fielmente los disposiciones legoles vigentes.

Artículo 203: Funciones

l. Dirigir y supervisor lo entrego de todo close de licencios de conducir.
2. Dirigir y supervisor el otorgomiento y renovoción de permiso de circuloción.
3. Determinor el sentido de circuloción de los vehículos en coordinocíón con

los orgonismos estotoles competentes.
4. Señolizqr los víos públicos.
5. Estudior y determinqr el sentido de circuloción de vehículos dentro de lo

comuno.
6. Otorgor certificodos en moteriq de trónsito o contribuyentes y orgonismos

públicos que lo soliciten.
7. Autorizor el funcionomiento de escuelos de conducir porq licencios

profesionoles y no profesionoles.
8. Supervisor el odecuqdo funcionomiento de los señolizociones de trónsito en

los víos públicos.
9. Aplicor en lo comuno los normos generoles sobre trónsito y tronsporte

público.
10. Fiscolizor el cumplimiento de lo Ley de Trónsito NolB.g2O.
I l. Recibir y dor respuestos o requerimiento de terceros y otros orgonismos

públicos o privodos.
12. Plonificor, coordinor y supervisor el trobojo del personol o su corgo

evoluondo su desempeño..l3. 
Autorizor octividodes púbricos efectuodos en lo vío público.

14. Montener registros octuolizodos en reloción ol otorgomiento de licencios de
conducir.

l5' Denuncior ol Juzgodo de Policío Locol respectivo los infrocciones
detectodos.
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ló. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne de
ocuerdo o sus funciones.

Sección Licencios de Conducir.

Artículo 204: Dependencio

Esto sección depende directomente del Jefe de Deportomento.

Artículo 205: Objetivo

Su objetivo principol es gestionor el otorgomiento de licenciqs de conducir en
conformidod o lo normotivo de lo Ley N" 18.290, Decreto 170 de Tronsporte y
Comunicociones.

Artículo 20ó: Funciones

l. Subrogor ol Jefe de Deportomento.
2. Supervisor, coordinor el otorgomiento y renovoción de licencios de conducir de

ocuerdo o lo normotivo vigente.
3. lnformor ol Jefe de Deportomento o ol Alcolde moterios de su competencio

cuondo seq solicitodo.
4. Supervisor continuomente que el registro de licencios de conducir se lleve en

formo octuolizodo.
5. Supervisor lo correcto oplicoción de los exómenes exigidos por lo ley poro el

otorgomiento de licencios (teórico, próctico, psicotécnico).
ó. Emitir informes o los juzgodos correspondientes, cuondo seon solicitodos.
7. Supervisor el buen mqntenimiento de los equipos psicotécnicos.
8. Orgonizor y coordinor con el personol odministrotivo de dicho unidod los

procedimientos poro el otorgomiento de licencios de conducir.
9. lngresor periódicomente, los licencios otorgodos y denegodos ol Registro

Nocionol de Conductores.
I0. Llevor orchivos de los expedientes de conductores en formo f'lsico y digitol.
I l. Atender los visitos de fiscolizoción que reolizo lo Seremi de Tronsportes y

Telecomunicociones.
12. Tromitor el otorgomiento de duplicodos, combios de domicilio y certificodos

relocionodos con licenciqs de conducir.
,l3. 

Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne de
ocuerdo o sus funciones.

Sección Permisos de Circuloción.

Artíc ulo 207: Dependencio

Esto sección depende directomente del Jefe de Deportomento.

Artículo 208: Objetivo

Su objetivo principol es gestionor el otorgomiento de permisos de circuloción,
conforme o lo normotivo vigente, estoblecido en lo Ley No18.g2O sobre trónsito y
tronsporte público; Decreto No2l2 de Ministerio de Tronsporte y
Telecomunicociones; Decreto Supremo No I I de 2OOl.

Artículo 209: Funciones

l. Otorgor permisos de circuloción de ocuerdo o lo Normqtivo Vigente.
2, Llevor el registro de permisos de circuloción y montener esto informqción

octuolizodo.
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3. Otorgor certificodos de lq situoción de pogos o deudos de permisos de
circuloción.

4. Llevor el registro comunol de corros de Arrostre conforme o lo normotivo
legol.

5. Montener el orchivo de permisos de circuloción.
6. Emitir oficios o los diferentes municipolidodes informondo el registro de

incorporociones de vehículos de otros comunos.
7. lngresor los troslodos de permisos de circuloción derivodos de otros

comunos.
8. Gestionor solicitudes de troslodos de expedientes de conductores.
9. Emitir duplícodos de permisos de circuloción, efectuor combios de nombre,

olteroción de corocterísticos cuondo correspondo.
,l0. 

Emitir los giros de pogo de multos impogos de trónsito.
I l. Gestionor el trómite de reemplozo de toxis, colectivos y buses.
12. Gestionor los permisos de circuloción poro los vehículos que combien de

modolidod de uso.
13. Empodronor los corros de orrosire menores o 38ó0 kilos y llevor su registro.
14. Otorgor certificodos de empodronomiento de corros.
15. Otorgor duplicodos de ploco potente y duplicodo de inscripción de corros

de orrostres, por extrovío o deterioro de lo originol concelondo los derechos
cuondo procediere.

ló. Otros funciones que lo ley señole o que lo outoridod superior le osigne de
ocuerdo con sus funciones.
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CAPITULO XIV. UNIDADES DE SERV¡CIOS INCORPORADOS A tA GESTION MUNICIPAt.

A). Juzgodo de Policío locol

Eslructuro Jerórquico:

Juzgodo de
Policío Locol

Arlículo 21 0: Dependencio

ElJuzgodo de Policío Locoles uno unidod que depende odministrotivomente de lo
Municipolidod de Los Álomos y técnicomente del Poder Judiciol.

Artículo 2l l: Objetivo

El Juzgodo de Policío Locol tiene como objetivo principol odministror justicio en lo
comuno, en conformidod o los normos estoblecidos en lq Ley No 15.231, Orgónico
de los Juzgodos de Policío Locol.

Artículo 2l 2: Funciones

El Juzgodo de Policío Locol tiene o su corgo los siguientes funciones:

l. Administror justicio dentro del territorio jurisdiccionol en los moterios que lo
Ley le ho encomendodo.

2. Conocer los siguientes osuntos:
o) Primero instonciq de los foltos mencionodos en el libro lV del Código

Penql.
b) Los infrocciones o los preceptos que reglomenton el trónsito y

tronsporte público.
i. Los infrocciones o los ordenonzos, reglomentos y decretos

olcoldicios.
ii. Los infrocciones o los leyes especioles, toles como lo de Rentos

Municipoles, Ley Generol de Urbonismo y Construcciones,
ordenonzo respectivo, ley de colificoción cinemqtogrófico,
povimentoción, olcoholes, pesco y cozo, vigilontes privodos.

3. Otros funciones que le encomiende lo Ley.

2019
65

Y



[»A,q¡vI] r
&;L. *,"t", ..

ITUSTRE MUNIC¡PALIDAD DE tOS ALAMOS
DIRECCION DE CONTROL INTERNO

B). Dlrección de Administroclón de Educoción Municipo! (DAEM)

Eslructuro Jerórq uico:

Arlículo 2l 3: Dependencio

Lo Dirección de Administroción de Educoción Municipol (DAEM) es uno unidod que
depende odministrotivomente de lo Municipolidod de Los Álomos, dirigido por el
Alcolde.

Artículo 214: Objetivo

Su objetivo principol es osesoror ol Alcolde y ol Concejo en lo formuloción de
políticos relotivos o Educoción en lo comuno de Los Álomos, proponer y ejecutor
medidos tendientes o moteriolizor occiones y progrqmos relocionodos con
educoción y los servicios incorporodos o su gestión, y odministror los recursos
humonos, moterioles y finoncieros de los servicios de educoción trosposodos, en
coordinoción con lo Dirección de Administroción y Finonzos.

Arlículo 2l 5: Funciones

l. Procuror los condiciones óptimos poro el desorrollo del proceso educotivo
en los estoblecimientos de enseñonzo o corgo de lo Municipolidod.

2. Asumir lo dirección odministrotivo de los estqblecimientos de Educoción
Municipol, en conformidod con los disposiciones legoles pertinentes.

3. Proveer los recursos humonos finoncieros y moterioles necesorios poro el
normol desorrollo de los octividodes educotivos.

4. Promover, progromor y desorrollor cursos de copocitoción poro el personol
docente y no docente de los servicios educocionoles.

5. Velor por el cumplimiento de los progromqs y normos técnico-pedogógicos
emonodos de Ministerio de Educqción, en los Estoblecimientos
Educocionoles Municipoles.

6. Coordinor con orgonismos públicos y privodos, en especiol con otros
unidodes municipoles, lo eloboroción y ejecución de progromos
extroescolores en lo comuno.

7. Promover qctividodes poro lq educqción de los podres y opoderodos que
redunden en un beneficio poro el escolor,

2019
66

*s**'

&r

Dirección de
Administroción de

Educocién



ffs{s'
lsj.t*
ts¡

[XA,,tnt.-"S
a^,¡.) 

^,.,,""...M U ¡ la r? 
^ 

( ¡ D ¡ F

ILUSTRE MUNICIPAL¡DAD DE LOS ALAMOS
DIRECCION DE CONTROL INTERNO

C). Direcclón de Adminlstrqclón de Solud

Estrucluro Jerórqulco:

Artículo 2l 6: Dependencio

Lo Dirección de Administroción de Solud es uno unidod que depende
odministrotivomente de lo Municipolidod de Los Alomos dirigido por el Alcqlde.

Adrículo 217: Objetivo

Su objetivo principol es osesoror ol Alcolde y Concejo en lo formoción de los
políticos relotivos o solud en lo comuno de Los Álqmos, proponer y ejecutor
medidos tendientes o moteriolizor occiones y progromos relocionodos con solud y
los servicios incorporodos de su gestión, y odministror los recursos humonos,
mqteriqles y finoncieros de los servicios de solud trosposodos, en coordinoción con
lo Dirección de Administroción y Finonzos.

Artículo 21 8: Funciones

l. Aseguror lo óptimo entrego de lo otención que otorgon los servicios de solud
municipoles o los hobitontes que ocuden ol Centro de Solud Fomilior
(CESFAM), Centros Comunitorios de Solud Fomilior (CECOSF), Postos y
Estoción Médico Rurol de lo comuno.

2. Asumir lo dirección odministrotivo de los estoblecimientos de Solud
Municipol, en conformidod o los disposiciones legoles vigentes.

3. Proveer los concursos necesorios poro el normol funcionomiento de los

servicios osistencioles y/o entrego de los prestociones que correspondon.
4. Velor por el cumplimiento de los normos, plones y progromos que hoyo

importido o importo el Ministerio de Solud.
5. Coordinor los occiones que tengon reloción con lo solud público que debon

cumplirse por los estoblecimientos que odministro, dentro de los normos
vigentes.
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